Zarzadzenie Nr 74/2016
Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy
z dnia 23 LISTOPADA 2016r.

W sprawie
wprowadzenia ,,Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu"

Na podstawie art. 15a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2016 r., poz. 299) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22013 r., poz. 885 z p6zn. zm.) oraz art.33
ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym ( Dz. U z 2016 r poz.448 )
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,Instrukcje postepowania okreslajaca zasady 1 procedury wspotpracy
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu". Instrukcja stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Na koordynatora wszystkich spraw zwigzanych z realizacjg przez Burmistrza Gminy i Miasta
w Drzewicy zadan wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu wyznaczam Skarbnika Gminy, zwanego dalej koordynatorem.

§ 3. 1. W celu wlasciwego zabezpieczenia dokumentacji dotyczacej podejmowanych czynnosci
zwigzanych z podejrzeniem prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu ustalam wzor Rejestru
powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Prowadzenie Rejestru powiadomien powierzam koordynatorowi.

§ 4. 1. W przypadku zaistnienia podejrzenia prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu Burmistrz
Gminy i Miasta Drzewica powiadamia o podejrzeniu Generalnego Inspektora Informacji
Finansowe;.

2. Wzér Powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej stanowi zatgcznik nr 3 do
zarzadzenia.

§ 5. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania sie z trescig niniejszego Zarzadzenia
oraz bezwzglednego przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 6. Zobowiazuj¢ kierownikéw komorek organizacyjnych Gminy i Miasta Drzewica do zapoznania
z tredcig niniejszej instrukcji wszystkich pracownikéw wykonujacych zadania okreslone w
zakresach czynnosci.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierzam koordynatorowi ds. wspotpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowe;j.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie 76/2014 Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy z dnia 14.10.2014

w sprawie wprowadzenie instrukcji postgpowania okreslajgcej zasady i procedury wspélpracy z
Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. Gminy i
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 74/2016

Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy
Z dnia 23.11.2016 r.

INSTRUKCJA
postepowania okreslajaca zasady i procedury wspélpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej w zakresie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu

Jednostki samorzadu terytorialnego zostaty, na podstawie przepisow art. 2 pkt. 8 ustawy z dnia 16
listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 22016 1.
poz. 299), dalej zwang - ustawa, zaliczone do jednostek wspodtpracujgcych.

1. Obowigzki i zadania Gminy jako jednostki wspolpracujacej wynikajace z przepisow ustawy
obejmuja:

1) opracowanie instrukcji postepowania w przedmiocie wspotpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej w zakresie zapobiegania praniu pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu,

2) udostgpnianie na wniosek Generalnego Inspektora informacji niezbednych do realizacji jego
zadan w zakresie zapobiegania przestgpstwom, o ktérym mowa w art. 165a lub art. 299
Kodeksu Karnego,

3) wspoélprace z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie zapobiegania
przestepstwom, o ktérych mowa w art.165a lub art. 299 Kodeksu Karnego poprzez:

e niezwloczne powiadamianie Generalnego Inspektora Informacji Finansowej
o podejrzeniu popelnienia prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu,

e przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do
ktérych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnieniem ww. przestepstw,

e przekazanie informacji o stronach przeprowadzajacych te transakcje.

Przestgpstwa, o ktorych mowa art. 165a oraz w art. 299 Kodeksu Karnego polegaja na:

a) wg art. 165a - gromadzeniu, przekazywaniu lub oferowaniu $rodkéw platniczych, instrumentow
finansowych, papierow warto$ciowych, wartosci dewizowych, praw majgtkowych lub innego
mienia ruchomego lub nieruchomosci w celu sfinansowania przestgpstwa o charakterze
terrorystycznym,;

b) wg art. 299 - przyjmowaniu, przekazywaniu lub wywozeniu za granic¢, pomaganiu do
przenoszenia wlasnosci lub posiadania albo podejmowaniu innych czynnosci, ktére moga
udaremni¢ lub znacznie utrudni¢ stwierdzenie przestepnego pochodzenia lub miejsca
umieszczenia, wykrycia, zajecia albo orzeczenie przepadku srodkéw platniczych, instrumentow
finansowych, papieréw wartosciowych, wartosci dewizowych, praw majagtkowych lub innego



mienia ruchomego lub nieruchomosci pochodzacych z korzysci zwigzanych z popelnieniem czynu

zabronionego.

2. Pracownicy Urzedu Gminy i Miasta w Drzewicy w trakcie wykonywania czynnoSci
shuzbowych zobowiazani sa do:

1y

2)

3)

4)

5)

dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktoérych wystgpuja symptomy
prania pieniedzy w rozumieniu art. 2 pkt. 9 ustawy,

zwracania szczegélnej uwagi na transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem majatku
komunalnego, zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych jednostek samorzadu
terytorialnego przez inne podmioty, a takze na uczestnikdw postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, szczegdlnie w przypadku oferowania przez nich warunkow
wykonywania zamoéwienia w sposob razaco odbiegajacy od innych oraz na udziat podleglych
- nadzorowanych jednostek w nietypowych przedsiewzigciach, szczeg6lnie finansowanych z
udzialem kapitalu zagranicznego, dokonywane wplaty znacznych kwot gotowka,
dokonywane wptlaty dotyczace jednej naleznosci gotowka w ratach (kilkakrotnie) w tym
samym dniu lub w krétkich odstepach czasu,

sporzadzania potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktorych
zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popelieniem przestepstw, o ktdrych mowa w
art.165a lub art. 299 Kodeksu Karnego,

zebrania dostgpnych informacji o osobach przeprowadzajacych transakcje, oraz dokonania
opisu transakcji, o ktérych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, ze zachodzg okolicznosci
ktére mogg wskazywaé na prowadzenie dziatan majgcych na celu pranie pieniedzy lub
finansowanie terroryzmu,

sporzadzenia notatki stuzbowej oraz projektu powiadomienia Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej 1 przekazania jej koordynatorowi.

3. Pracownicy przekazujg koordynatorowi informacje i dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 3 -

5 niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia powzigcia informacji

o podejrzeniu popelnienia prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu.

4. Koordynator ds. wspotpracy z GIIF, uznajac zasadnos¢ podjecia dziatan zwigzanych z

powiadomieniem GIIF, przedstawia kierownikowi jednostki projekt powiadomienia GIIF,

zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktorych uznano, ze moga

wskazywa¢ pranie pieniedzy. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF

koordynator sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia je kierownikowi jednostki,
celem podjecia odpowiedniej decyzji.



5. Koordynator przekazuje Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej podpisane przez
Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy powiadomienie wraz z dokumentacjg w terminie 7 dni od
dnia otrzymania ich od pracownikéw.

6. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjag oraz projekty powiadomien sg
ewidencjonowane w prowadzonym rejestrze, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

7. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF sg poufne i mogg byé
udostepniane tylko osobom przeze mnie upowaznionym.

8. Koordynator ds. wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej odpowiada za
realizacje zadan wynikajacych z art. 15 i art. 15a ustawy.

Do jego obowiazkéw w szczegdlnosci nalezy:
1) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji i przedstawianie
propozycji dotyczacych uzupetnienia lub zmiany jej tresei,
2) okresowa analiza zapisOw rejestru powiadomienn Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej.

BURMISTR:

/é%ewicy

5z Heszelewski



Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 74/2016

Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy
z dnia 23.11.2016

REJESTR POWIADOMIEN
GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Lp.

Data,

Data

miegjsce, |Uczestnic Goehy Ol rzekazania Deeyzia il
rocjlsa" transakc'iy dokumentéw tredci in)ero — kierownika wyslania Uwagi
ol ! transakcji  |dokumentéw | . " jednostki | powiadomienia
transakcji jednostki




Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 74/2016
Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy
zdnia 23.11.2016

POWIADOMIENIE GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Drzewica , dnid .......cocovvviiiiiiiiiiieneennn.

(Sygnatura) Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

Na podstawie art. 15a ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 22016 r. poz. 299) powiadamiam, iz w trakcie czynnosci przeprowadzonych
w zwiazku z:

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

zachodzi podejrzenie prania pieniedzy/finansowania terroryzmu w rozumieniu art. 2 pkt 9/art. 2 pkt 10 ustawy.

1. Opis ustalen (powinien zawiera¢ dane, wymienione w art. 12 ust. 1 punkty 1 - 4 ustawy):

2. Zgodnie z art. 15a ust. 1 pkt 2 ustawy zalgczam potwierdzone kopie dokumentéw dotyczace wskazanych

wyzej ustalen.

(podpis osoby upowaznionej)



