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Nazwa ustugi:
USTALENIE ADRESU NIERUCHOMOSCI

Podstawa prawna:

v' Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1629 z pézn.
zmian. ).

v" Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji
miejscowosci, ulic i adreséw(Dz. U. z 2012r. poz. 125).

v" Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pézn.
zmian. )

v' Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 ).

Wymagane dokumenty:
1. Ustalenie numeréw porzgdkowych:

a) wniosek o ustalenie numeru porzadkowego - zatacznik do karty,

b) zatacznik graficzny obrazujgcy usytuowanie budynku istniejgcego, dla ktérego ma by¢ ustalony numer
porzadkowy,

c) zatacznik graficzny (np. plan zagospodarowania dziatki lub terenu ) obrazujacy planowane usytuowanie
budynkéw prognozowanych do wybudowania lub w trakcie budowy, dla ktérych majg by¢ ustalone numery
porzadkowe.

2.  Wydawanie zaswiadczern o numerze porzadkowym:
a) Wnhniosek o wydanie zaswiadczenia o numerze porzgdkowym

Optaty:
v"  Postepowanie nie podlega optatom

Przewidywany termin zafatwienia sprawy
v' Ustalenie adresu nieruchomosci nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu miesiaca,
v' Zaswiadczenie o numerze porzgdkowym —do 7 dni.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:

v" Nazwa Stanowiska: Podinspektor - Teresa Szklarczyk

v" Nr pokoju: Il pietro, pok. 22

v" Nrtelefonu:48 375 67 93.

v' Godziny Pracy: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek w godz. od 73°do 153° i $roda od 83°do 163°
Tryb odwotawczy:

1. Od sposobu rozstrzygniecia sprawy nie przystuguje odwotanie.
Uwagi:

1. Numer porzadkowy ustala sie dla budynkéw mieszkalnych oraz innych budynkéw przeznaczonych do
statego lub czasowego przebywania ludzi, w tym w szczegdélnosci budynkéw: biurowych,
ogdélnodostepnych wykorzystywanych na cele kultury i kultury fizycznej, o charakterze edukacyjnym,
szpitali i opieki medycznej oraz przeznaczonych do dziatalnosci gospodarczej, wybudowanych w trakcie
budowy i prognozowanych do wybudowania.

2. Z wnioskiem o ustalenie numeru porzgdkowego moze wystgpi¢ wiasciciel nieruchomosci lub inny
podmiot, ktéry wykaze swdj interes prawny lub obowigzek dotyczgcy administracyjnego ustalenia
numeru porzadkowego.

3. O fakcie ustalenia numeru porzgdkowego zawiadamia sie pisemnie wnioskodawce oraz
wspotwiascicieli lub inne podmioty ujawnione w ewidencji gruntéw i budynkdéw.

4, Ustalenie numeru porzgdkowego dla budynku zobowigzuje wtasciciela/ wtadajgcego nieruchomoscia
do umieszczenia w widocznym miejscu, na $cianie frontowej budynku tabliczki z numerem
porzadkowym w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o ustaleniu tego numeru. Na
tabliczce powinna by¢ podana réwniez nazwa ulicy lub placu. W przypadku, gdy budynek potozony jest
w gtebi ogrodzonej nieruchomosciami, tabliczke z numerem porzadkowym umieszcza sie réwniez na
ogrodzeniu

5. Zaswiadczenie o numerze porzadkowym wydaje sie na wniosek osoby majgcej swdj interes prawny w
urzedowym poswiadczeniu tego faktu.

Miejsce na notatki:

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.
Urzad Gminy i Miasta w Drzewicy, 26-340 Drzewica, ul. Stanistawa Staszica 22




Whniosek o ustalenie numeru porzadkowego
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Informacje o polozeniu budynku, kidrego dotyczy wniosek:
dzielnica ulica obreb ewidencyjny | numer dziatki ewidencyjnej usytuowanic budynku’ status budynku'
: : 1 isinicja
. budynek naziemny L Bdyncx IS(II-ICJ’[(E)' .
. 2. budynck w leakeie budowy
............................................................................................................................................................. 2. budynek podzicmny
3. budynck prognozowany

Infarmacje o Tunkeji budynku, ktdrego dotyczy wniosek - Uwagi:

. budynck mieszkalny
2. budynek handlowo-usfugowy
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Zalgeznik:
1. Kopia mapy® ..o
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Sposob odbioru':
1. Zawiadomicnic odbiorg osobiscic w Biurze Geodezji i Katastru
2. Zawiadomienic proszg przesiaé poczta na adres jw.
3. Zawiadomicnic adbiore osobiscie

! Wiasciwe podkreslic
¢ Zalacznikiem moize byt kopia mapy: zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem podzialu, topograficzne] w skali nie mniejszej niz 1:10 000 lub kopia projektu zagospodarowania dzlatki lub terenu




