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Nazwa ustugi:

WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Podstawa prawna:
v" Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, 1491)

v" Ustawa z dn. 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2021 r, poz. 816 i 1000.).

v" Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 14 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego
wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2021 r, poz.1865)

v" Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29.09.2021 r. w sprawie warstwy
elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1831)

Wymagane dokumenty:
v" Whniosek o wydanie dowodu osobistego jest sktadany osobiscie do organu dowolnej gminy

v" Whiosek o dowdd musi ztozy¢ kazdy, kto:

o  ukonczyt 18 lat i nie ma jeszcze dowodu osobistego,
e  wymienia dowdd osobisty — na przyktad z powodu zmiany danych  osobowych.

Whniosek o dowdd moze ztozy¢ kazdy, kto:

e  konczy 18 lat za mniej niz 30 dni,

e  jest polskim obywatelem, ktory mieszka za granica,

e  jestrodzicem, opiekunem prawnym albo kuratorem i sktada wniosek w imieniu:
-dziecka do 18. roku zycia (jesli dziecko ukoriczyto 5 lat, musi przy tym byc¢),
- innej osoby catkowicie lub czesciowo ubezwtasnowolnionej.

v" Whniosek o dowdd osobisty nalezy ztozyé jak najszybciej, jedli:
- zmienity sie dane osobowe w obecnym dowodzie, na przyktad nazwisko,
- mienit sie wyglad, co utrudnia albo uniemozliwia rozpoznanie,
- obecny dowdéd zagubit sie, zostat zniszczony lub skradziony,
- certyfikaty w dowodzie zostaty uniewaznione, bo na przyktad mingt termin zawieszenia.
Jesli obecny dowdd osobisty traci waznosé, trzeba ztozy¢ wniosek co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci.

v" Do wniosku zatgcza sie kolorowa fotografie osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego o wymiarach
35 x 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, majaca dobra ostros¢ oraz odwzorowujacg naturalny kolor
skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do goérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, i przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi




wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami — o ile nie wystepujg przestanki, o ktérych
mowa w art. 29 ust. 2—4 ustawy.

Fotografia osoby ubiegajacej sie 0 wydanie dowodu osobistego, ktérej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie
wymogow okreslonych powyzej w zakresie wizerunku, a takze fotografia dziecka do 5 roku zycia, moze
przedstawia¢ osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami
Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku. Fotografia
dotgczana do wniosku sktadanego w postaci papierowej powinna by¢ wykonana na papierze fotograficznym lub
papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek. Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza
sie plik zawierajgcy fotografie o wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli i wielkosSci nieprzekraczajacej 2,5 MB.

v' Tozsamo$¢ osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego ustala sie na podstawie przedtozonego przez
whnioskodawce dotychczasowego dowodu osobistego lub waznego dokumentu paszportowego tej osoby, a w
przypadku osdb, ktére nabyty obywatelstwo polskie, na podstawie posiadanego dokumentu podrézy lub
innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc.

v" Na zadanie organu: Dokument potwierdzajacy posiadanie obywatelstwa polskiego, jezeli dane zawarte w
dokumentach budzg watpliwosé co do obywatelstwa osoby.

Od 8 listopada 2021 r. w Wydziale Spraw Obywatelskich Urzedu Miejskiego w Drzewicy bedzie mozna sktadac wnioski
o dowody osobiste z tzw. druga cechg biometryczng. Nowe rozwigzania pozwalajg odpowiednio zabezpieczyc
dokument.

Rozwigzania dotyczace nowych dowoddw osobistych wynikajg z dostosowania prawa polskiego do wymogdéw prawa
unijnego.

- W procedurze wydawania dowodu osobistego przybedzie nam jeszcze jedna czynnos¢ — ztozenie odciskéw dwdch palcéw
w skanerze i umieszczenie tych odciskow w warstwie elektronicznej pdzniejszego dowodu osobistego. Celem zmian jest
zwiekszenie bezpieczenstwa danych i utrudnienie fatszowania dokumentow.

Najwazniejsze zmiany:

- przywrdcony zostanie podpis wtasciciela

- w warstwie elektronicznej dowodu osobistego jest juz jedna cecha biometryczna tj. wizerunek twarzy a pojawia sie
odciski palcow

- wniosek o nowy dowdéd sktada¢ mozna tylko osobiscie urzedzie

- dla 0s6b niewychodzacych z domu dostepna bedzie stacja mobilna.

Waine!

Wymiana waznych dowodow nie jest obowigzkowa. Zmiany dotyczg dowoddw osdb, ktére wiasnie ukonczyty 18 lat oraz
0s0b, ktérym minat termin waznosci dotychczasowego dokumentu lub utracity wazny dowdd i muszg wyrobié¢ nowy.
Oprécz odciskow palcow i podpisu w nowym wzorze dowodu pojawi sie tez m.in. oznaczenie panstwa cztonkowskiego (na

tle flagi Unii Europejskiej).

Nowe dowody beda wydawane na 10 lat:
- dla 0s6b powyzej 12. roku zycia i te dokumenty bedg zawiera¢ odciski palcow,
- dla 0s6b do 12. roku zycia dowdd bedzie wydawany na 5 lat, bez pobierania odciskdw palcéw.

- wyjgtkowo bedg tez wydawane dowody osobiste na 12 miesiecy (jesli nie bedzie mozliwosci pobrania odciskéw palcow).

Od osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego, ktéra ukonczyta 12. rok zycia, pobierac sie bedzie odciski palcow
wskazujacych obu dtoni za pomocg elektronicznego urzadzenia. Gdy odcisk palca wskazujacego bedzie nieczytelny lub brak
tego palca, odcisk pobierany bedzie kolejno z palca srodkowego, serdecznego albo kciuka kazdej dtoni. Jezeli odciski

wszystkich palcdw danej dtoni wykazg niska jakos¢, odcisk bedzie pobierany z palca dtoni, ktéry ma najwyzsza jakosc.




W dowodzie osobistym nie bedzie zamieszczony odcisk palcow osoby, od ktérej chwilowo lub stale fizycznie nie jest
mozliwe pobranie odciskow ktéregokolwiek z palcow.

W zwigzku ze zmianami w wydawaniu dowodow osobistych od 27 lipca nie ma mozliwosci ztozenia wniosku o nowy
dokument tozsamosci drogg elektroniczna. Mozna to zrobié tylko osobiscie w urzedzie.

Drogaq elektroniczng od 8 listopada 2021 bedzie moina ztozy¢ jedynie wniosek o dowdd dla dzieci do 12. roku zycia.
Wyjatkiem bedg nadal sytuacje, w ktorych mieszkaniec gminy Drzewicy z réznych przyczyn nie bedzie w stanie tego zrobi¢
osobiscie. W takich okolicznosciach osoba lub jej opiekun zgtosi wniosek o wizyte urzednika. W zwigzku z obowigzkiem
pobrania odciskéw palcéw, do dyspozycji gminy bedzie mobilna stacja, umozliwiajgca oddanie odciskdw w miejscu pobytu
osoby.

- Obstuga poza urzedem przeznaczona jest dla osdb, ktére z powodu choroby, niepetnosprawnosci albo innej waznej

przyczyny nie mogg udaé sie do urzedu. To m.in. osoby lezgce, hospitalizowane, przebywajace w placdwkach pomocy

spoteczne;j.
Optaty:
v' Brak.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy
v" 1 miesigc

Odpowiedzialno$¢ za zatatwienie sprawy:

v" Nazwa Stanowiska: : Inspektor Dorota Jedliniska

v" Nr pokoju 5

v" Nrtelefonu 48-375-67-92

v" Godziny Pracy: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek 730 - 1530
$roda 830 — 1630

v’ E-mail dorota.jedlinska@drzewica.pl

v

Obowigzuje rezerwowanie wizyty — tel. 48-375-67-92

Tryb odwotawczy:
Do Wojewody tédzkiego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

Miejsce na notatki:
v" Dowdd osobisty to dokument, ktéry pozwala potwierdzi¢ tozsamo$¢ oraz polskie obywatelstwo. Kazdy
petnoletni obywatel, ktéry mieszka w Polsce, musi mie¢ dowdd osobisty.

v' E-dowéd to dowdd osobisty z warstwa elektroniczng. Jest wydawany od 4 marca 2019 roku.
Z dowodem mozna podrézowac bez paszportu do krajow, ktére pozwalaja przekraczac granice na podstawie
dowodu, na przyktad kraje strefy Schengen, Albania, Czarnogora.
Z e-dowodem na niektorych lotniskach mozna korzystaé z automatycznych bramek granicznych.
Dodatkowo e-dowdd mozna zawiesi¢, jesli go gdzies zagubisz. | cofnac jego zawieszenie — gdy go juz
odnajdziesz.

NIE TRZEBA wymienia¢ dowodu, jesli zmienia sie adres zameldowania albo nazwa urzedu, ktéry wydat twéj dowaéd.

v’ Ztéz wniosek o nowy dowdd osobisty, jesli:

e twdj aktualny dowdd nie jest e-dowodem, a chcesz mie¢ e-dowdd,

o  masz e-dowdd bez certyfikatu podpisu osobistego lub certyfikatu do logowania (czyli certyfikatu identyfikacji i
uwierzytelnienia),

v'  Certyfikaty w e-dowodzie

Sa wazne tak dtugo, jak dtugo jest wazny e-dowdd. Certyfikaty wydaje Minister Spraw Wewnetrznych
i Administracji, ktéry pozwala je tez zweryfikowac.



mailto:usc@drzewica.pl
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/dowod-osobisty-informacja-o-dokumencie

W warstwie elektronicznej e-dowdd zawiera cyfrowe certyfikaty, ktére wykorzystywane sg do weryfikowania tozsamosci
posiadacza czy sktadania podpiséw. Sg ich cztery rodzaje.

1. Certyfikat pozwalajacy uwierzytelnic sie w ustugach online (np. ePUAP)

Certyfikat ten wraz e-dowodem otrzymuje osoba, ktdra ukonczyta 13 lat lub jest czesciowo ubezwtasnowolniona. W celu
uzycia niniejszego certyfikatu, konieczne jest wpisanie 4-cyfrowego kodu PIN 1.

2. Certyfikat, ktory pozwala podpisac elektronicznie dokumenty podpisem osobistym

Nie jest to obowigzkowy certyfikat. O tym, czy chcesz go posiadaé w swoim e-dowodzie decydujesz podczas sktadania
whniosku o wydanie dowodu osobistego. Aby korzystac z tego certyfikatu potrzebujesz 6-cyfrowego kodu PIN 2.

Funkcja ta przeznaczona jest co do zasady dla oséb petnoletnich. Osoba, ktéra skoriczyta 13 lat moze otrzymac ten
certyfikat tylko na wniosek opiekuna prawnego. Osoby ubezwtasnowolnione czesciowo lub catkowicie nie majg
mozliwosci otrzymania certyfikatu umozliwiajacego sktadanie podpisu elektronicznego.

Podpis osobisty to podpis elektroniczny umieszczany w e-dowodzie. W kontakcie z urzedem jest tak samo wazny jak
podpis wtasnoreczny. Mozesz go tez uzywac do zatatwiania innych spraw — z firmami lub osobami

3. Certyfikat potwierdzania obecnosci
Wystepuje on w kazdym wydanym e-dowodzie. Nie wymaga potwierdzenia zadnym kodem PIN.

4. Certyfikat kwalifikowanego podpisu elektronicznego
Mozesz go kupi¢ u dostawcy komercyjnego i umiesci¢ w swoim e-dowodzie. Certyfikat bedzie wazny przez czas, na jaki
zostat wydany. Nawet gdy w tym czasie twdj e-dowdd zostanie uniewazniony.

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesiagce.
Urzad Miejski w Drzewicy, 26-340 Drzewica, ul. Stanistawa Staszica 22



Rzeczpospolita oznaczenie organu DO/W/1

Polska

Whniosek o wydanie dowodu osobistego

Instrukcja wypetniania w 3 krokach

1. | WYPEENIAJ WIELKIMI LITERAMI
2. Pola wyboru zaznaczaj E lub

3. Woypetniaj kolorem czarnym lub niebieskim

1. Dane osoby, ktéra ma otrzymac¢ dowod

Numer PESEL

Imie (imiona)

Nazwisko

Nazwisko rodowe

(D) Podajg je zaréwno kobiety, jak i mezczyni.

Data urodzenia - -

O] dd-mm-rrrr

Miejsce urodzenia

Obywatelstwo I:l polskie

Ptec¢ D kobieta D mezczyzna

Dane rodzicow

Imie ojca (pierwsze)

Imie matki (pierwsze)

Nazwisko rodowe matki

2. Dane kontaktowe wnioskodawcy

Whpisz ponizej adres do korespondencji:

Ulica

Numer domu Numer lokalu

Kod pocztowy - Miejscowos¢

Numer telefonu

@ Numer nie jest obowigzkowy, ale utatwi kontakt w sprawie dowodu.

Adres poczty elektronicznej

(F) Adres poczty elektronicznej nie jest obowigzkowy, ale utatwi kontakt w sprawie dowodu.

E] Wyrazam zgode na przekazanie do rejestru danych kontaktowych imienia, nazwiska, numeru PESEL oraz:
E] numeru telefonu komérkowego E] adresu poczty elektronicznej
M Jesli wyrazasz zgode na przekazanie danych, zaznacz co najmniej jedno pole wyboru.
Zgode mozesz wyrazi¢ jedynie wtedy, gdy sktadasz wniosek w swoim imieniu. Przekazanie danych do rejestru danych

kontaktowych nie jest obowigzkowe. Mogg one umozliwi¢ innym podmiotom (np. urzedom) szybki kontakt ztoba celem

sprawnego zatatwienia sprawy i poinformowania cie o dziataniach, jakie te podmioty podejmujg w twoich sprawach. Zgode
mozesz wycofaé w kazdej chwili.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego strona @ b



Adres skrzynki ePUAP

® Wypetnij, jesli chcesz otrzymac potwierdzenie ztozenia wniosku w formie dokumentu
elektronicznego.

3. Powdd ubiegania sie o wydanie dowodu

|:| pierwszy dowdd |:| wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej

|:| zmiana danych zawartych w dowodzie |:| brak mozliwosci identyfikacji i uwierzytelnienia lub ztozenia podpisu osobistego

[ ] uptyw terminu waznosci dowodu [ brak certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego
|:| uptyw terminu zawieszenia dowodu |:| kradziez tozsamosci
|:| utrata dowodu |:| wymiana dowodu bez odciskdw palcéw
|:| zmiana wizerunku twarzy |:| reklamacja
|:| uszkodzenie dowodu |:| inny miejsce
na fotografie
4. Fotografia osoby, ktéra ma otrzymac¢ dowod 35 x 45 mm

Do whniosku dotqcz jednq fotografie.

5. Certyfikat podpisu osobistego

|:| Zaznacz, jesli chcesz miec certyfikat podpisu osobistego.

0 Podpis osobisty umozliwi ci elektroniczne zatatwianie spraw urzedowych. Przy jego uzyciu
mozesz tez zatatwiac elektronicznie inne sprawy, jesli zgodzi sie na to druga strona.

6. Oswiadczenie, podpis

Jestem $wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia. Potwierdzam, ze dane wymienione w pkt 1 i 3 s3 prawdziwe.

Miejscowosc

Sktada osoba, ktora ukonczyta 12 lat - podpis

Data - -
nie moze dotykac ani przecina¢ ramki.

@ dd-mm-rrrr

Witasnoreczny czytelny podpis wnioskodawcy Wtasnoreczny podpis osoby ubiegajacej sie o wydanie
dowodu osobistego

Adnotacje urzedowe (wypetnia urzednik)

Dane rodzica, opiekuna lub kuratora, jesli sktada wniosek o dowdd w imieniu dziecka
lub podopiecznego.

Imie (imiona)

Nazwisko

Nazwa, seria i numer
dokumentu tozsamosci

Sposéb ustalenia tozsamosci osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu.

Odciski palcdw [ | pobrano odciski palcow [ ] nie pobrano odciskéw palcéw

Adnotacje

Whiosek o wydanie dowodu osobistego strona @
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