Stronanrl
KARTA UStUG NR: 11

Strona 1

Referat Spraw Obywatelskich,

GMINA | MIASTO Spotecznych i Wojskowych

DRZEWICA Zmiana

Nazwa ustugi:
Wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancoéw .

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 24.09.2010r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017r., poz. 657 z pézniejszymi
zmianami).

2. Ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016r., poz. 1827 z pdiniejszymi
zmianami).

3. Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017r.,
poz.1257 z p6ézniejszymi zmianami).

4. Ustawa z dnia 17.02.2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. 2 2017r., poz. 570 z pdzniejszymi zmianami).

Wymagane dokumenty:
v" Wypetniony wniosek o wydanie zaswiadczenia.
v" Do wgladu dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamosé.
v" Dowdd dokonania optaty skarbowe;.

v' Optata za wydanie zaswiadczenia - 17 zt /jezeli zgodnie z ustawg o optacie skarbowej zaswiadczenie
nie podlega zwolnieniu z optaty skarbowej/
Optaty mozna dokonaé w kasie Urzedu lub na konto bankowe:
Bank Spétdzielczy w Przysusze O/ w Drzewicy: 23 9145 1011 4000 0156 2000 0025.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy
v" Niezwlocznie, nie péiniej niz w terminie 7 dni.

Odpowiedzialno$¢ za zatatwienie sprawy:

Nazwa stanowiska: podinspektor — Matgorzata Krakowiak.
Nr pokoju: 7 /parter/

Nr telefonu: 48 375 60 92

Godziny pracy: 7 30—153° $rody : 839 —16 %,
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Tryb odwotawczy: Odmowa wydania zaswiadczenia bgdz zaswiadczenia o tresci zagdane] przez
osobe ubiegajgcy sie o nie nastepuje w drodze postanowienia, na ktdre stuzy zazalenie. Zazalenie na
postanowienie sktada sie do Wojewody tédzkiego za posrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta w
Drzewicy w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia.

Uwagi:

Zaswiadczenie o danych osoby wydawane z rejestru mieszkaricéw, wydawane jest tylko na
whniosek zainteresowanej osoby , ktdrej dane dotycza.

Whiosek o wydanie zaswiadczenia mozna ztozy¢ w formie pisemnej, wypetniajac druk lub

w formie dokumentu elektronicznego, przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej,
na zasadach okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne. Zaswiadczenie jest przekazywane w formie odpowiadajacej ztozonemu
whnioskowi.

Miejsce na notatki:

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.
Urzad Gminy i Miasta w Drzewicy, 26-340 Drzewica, ul. Stanistawa Staszica 22



Drzewica, dnia........ccocoveevrveereeeene,

Urzad Gminy i Miasta
w Drzewicy

Whiosek o wydanie zaswiadczenia.

Prosz¢ o wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancow (wlasciwe podkreslic):
- 0 zameldowaniu na pobyt staty /czasowy
- 0 wymeldowaniu z pobytu statego /czasowego

- 0 ilosci (liczbie) 0s6b zameldowanych (na wniosek wiasciciela/najemcy po okazaniu tytutu prawnego
do lokalu)

POKWITOWANIE ODBIORU ZASWIADCZENIA

Kwituje odbiér zaswiadczenia.

Drzewica, dnia .......cccovveeeeei....

(podpis odbierajacego)



