ZARZADZENIE NR 45/2025
BURMISTRZA DRZEWICY

z dnia 14 kwietnia 2025 r.

w sprawie okreslenia wzorow dokumentow zwigzanych z ubieganiem si¢ o udostepnienie Swietlicy
wiejskiej oraz okreslenia zakresu obowiazkow opiekuna Swietlicy wiejskiej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465) oraz uchwaty nr V1/67/2024 Rady Miejskiej w Drzewicy z dnia 23 grudnia 2024 r. w sprawie ustalenia
regulaminu, oplat korzystania ze $wietlic wiejskich w gminie Drzewica (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2025 r., poz.
292 7z pdzn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

§2.

§3.

§4.

Okreslam wzory dokumentdéw zwigzanych z ubieganiem si¢ o udostepnienie Swietlicy wiejskiej znajdujacej
sie na terenie gminy Drzewica:

1. Podanie w sprawie odptatnego korzystania ze $wietlicy wiejskiej — stanowigce zatgcznik nr 1;
2. Umowa o odptatne korzystanie ze $wietlicy wiejskiej — stanowigca zatacznik nr 2;
3. Oswiadczenie opiekuna $wietlicy o zwrocie kaucji — stanowiace zatacznik nr 3.

Okre§lam zakres obowigzkow opiekuna $wietlicy wiejskiej znajdujace si¢ na terenie gminy Drzewica
w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 4.

Traci moc zarzadzenie nr 49/2021 Burmistrza Drzewicy z dnia 13 maja 2021 r. w sprawie okreslenia wzorow
dokumentéw zwigzanych z ubieganiem si¢ o udost¢pnienie $wietlicy wiejskiej oraz okreslenia zakresu
obowiazkéw opiekuna $wietlicy wiejskiej oraz zarzadzenie nr 100/2022 Burmistrza Drzewicy z dnia 22
wrzeénia 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 49/2021 Burmistrza Drzewicy z dnia 13 maja 2021 r.
w sprawie okreslenia wzoréw dokumentow zwigzanych z ubieganiem si¢ o udostepnienie swietlicy wiejskiej
oraz okre$lenia zakresu obowiazkow opiekuna swietlicy wiejskie;j.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Z up. Burmistrza Drzewicy

mgr Dominik Niemirski
ZASTEPCA BURMISTRZA



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 45/2025
Burmistrza Drzewicy

z dnia 14 kwietnia 2025 r.

(miejscowosc)

(nr telefonu)

PODANIE
DO BURMISTRZA DRZEWICY
O ODPLATNE UDOSTEPNIENIE SWIETLICY WIEJSKIEJ

(rodzaj i charakter imprezy)

(podpis osoby/podmiotu sktadajacego podanie)

(akceptacja Opiekuna $wietlicy)

(akceptacja Burmistrza Drzewicy)



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 11i 2 ogélnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przyshugujacych Pani/Panu prawach z tym zwiazanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez Gming Drzewica jest Burmistrz Drzewicy z siedziba
w Urzedzie Miejskim w Drzewicy: ul. Stanistawa Staszica 22, 26-340 Drzewica, tel. 48 375 60 91, e-mail ugm@drzewica.pl
2. Inspektorem Ochrony Danych w Urze¢dzie Miejskim w Drzewicy jest Pan Waldemar Peczkowski, adres e-mail:
iod@drzewica.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda:
—  w celu zawarcia i wykonania umowy najmu Swietlicy Wiejskiej, w tym rozliczenia najmu na podstawie umowy najmu
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO) lub prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) w zakresie
danych 0s6b kontaktowych pozyskanych od Najemcy (imig, nazwisko, dane teleadresowe) przez okres trwania umowy,
a nastepnie przedawnienia roszczen pomiedzy stronami umowy;
— a nastgpnie archiwizowane na podstawie: przepisdw, w tym rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych
w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, przez okres wynikajacy z rozporzadzenia.
4. Podanie danych Najemcy jest niezbedne do zawarcia umowy.
5. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane innym odbiorcom, ktérymi moga by¢:
—  podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa;
— podmioty, ktore przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych;
— inni administratorzy przetwarzajacy dane we wlasnym imieniu: podmioty prowadzacy dzialalno§¢ pocztowa lub
kurierska;
— podmioty prowadzacy dziatalno$¢ platniczg (banki, instytucje ptatnicze).
6. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Pani/Panu:
— prawo dostgpu do tresci danych na podstawie art. 15 RODO;
— prawo do sprostowania danych na podstawie art. 16 RODO;
— prawo do usuni¢cia danych na podstawie art. 17 RODO;
— prawo do ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 18 RODO;
— prawo do przenoszenia danych na podstawie art. 20 RODO;
— prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie art. 21 RODO.
7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
8. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.
9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przesytane do panstw trzecich ani do organizacji mi¢dzynarodowej, chyba, ze odrgbne
przepisy i umowy miedzynarodowe pozwalajg na to.

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Ogolnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODOQ), zapoznatem/zapoznalam si¢ z trescig
klauzuli informacyjnej dla Najemcy Swietlicy Wiejskiej administrowanej przez Gmine Drzewica. Mam pelng $wiadomo$é
podstaw prawnych przetwarzania moich danych osobowych oraz tego, w jakim celu bedg przetwarzane i jak dtugo beda
przechowywane.

(miejscowos’c’, data) (podpis osoby sktadajacej o§wiadczenie)


mailto:ugm@drzewica.pl
mailto:iod@drzewica.pl

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 45/2025
Burmistrza Drzewicy

z dnia 14 kwietnia 2025 r.

UMOWANR ...ccovviiiiiiiininenenennen
O ODPLATNE KORZYSTANIE ZE SWIETLICY WIEJSKIEJ

zawarta wdniu ... w Drzewicy

pomigdzy

Gming Drzewica

z siedziba przy ul. Stanistawa Staszica 22, 26-340 Drzewica, reprezentowang przez:
......................................................................... — Burmistrza Drzewicy

zwany dalej ,,Udostepniajgcym”

a

)3 117 1 1 T e

zamieszkalym/zamieszkala W ... o

legitymujacym/legitymujacg si¢ dowodem osobistym: seria ...............c.oeeevennnn... J1101101S) SR
L7S] 1S3 20T L 0 ) Pt

zwanym/zwang dalej ,,Korzystajacym”

§1

Udostepniajacy o$wiadcza, ze ma prawo dysponowac przedmiotem umowy.

§2

1. Udostepniajacy oddaje Korzystajacemu do korzystania z pomieszczen $wietlicy wiejskiej wdniu ...........coviiiinen..

odgodz. ...........c.... dodnia.........cooeiiiiiiiin. dogodz. .........oeeii. w celu organizacji imprezy okolicznos$ciowe;:
(okresli¢ rodzaj i charakter imprezy)

2. Korzystajacy zobowigzany jest zwroci¢ przedmiot umowy Udostepniajacemu W dnitl ........ooooveiiieiiiiiiiiiin e,
do gOdz. ..viiii

3. Korzystajacy oswiadcza, ze zapoznat si¢ ze stanem technicznym przedmiotu umowy, ktory spelnia wszystkie warunki do
korzystania.

4. Korzystajacy o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z regulaminem korzystania ze $wietlicy wiejskiej i zobowiazuje si¢ do stosowania

jego postanowien.

§3
1. Sposoéb korzystania przez Korzystajacego z przedmiotu umowy nie moze narusza¢ zasad porzadku i wspotzycia
spotecznego.
2. Korzystajagcy moze korzystaé z urzadzen elektrycznych bedacych na wyposazeniu $wietlicy.

3. Stosowanie dodatkowych urzadzen elektrycznych jest mozliwe wytacznie po uzyskaniu akceptacji opiekuna $wietlicy.



Strony ustalajg oplate za korzystanie w wysoko$ci ...................... zt brutto oraz kaucja ....................... zt.

Koszty medidow zostang uregulowane wedtug wskazan licznika i obowigzujacych stawek.

§5
Naleznos¢ z tytutu korzystania ze §wietlicy wiejskiej i kaucji bedzie ptatna gotowka w kasie Urzgedu Miejskiego w Drzewicy
w dniu zawarcia umowy.

Na podstawie zawartej umowy i dowodu wptlaty opiekun $wietlicy wyda lokal do korzystania.

§6
Korzystajacy zobowigzuje si¢ zwréci¢ przedmiot korzystania w stanie nie pogorszonym wraz z kompletem wyposazenia.
Zwrot przedmiotu umowy i1 prawo do zwrotu kaucji potwierdza uprawniony Opiekun $wietlicy (wzor zalacznik nr 3 do
Zarzadzenia). Kaucja moze zostac zaliczona na poczet naleznosci za media.
Korzystajacy zobowiazany jest do rozliczenia kosztow mediow w terminie do 7 dni od daty zakonczenia korzystania ze
swietlicy wiejskiej, okreslonej w § 2 ust.1, Z wylaczeniem spotkan, o ktérych mowa w § 8 Zatacznika Nr 1 do uchwaty Nr
V1/67/2024 Rady Miejskiej w Drzewicy z dnia 23 grudnia 2024 r. w sprawie ustalenia regulaminu, oplat korzystania ze
swietlic wiejskich w gminie Drzewica.
Korzystajacy odpowiada za szkody powstate w wyniku korzystania z przedmiotu umowy.
W przypadku stwierdzenia uszkodzen w przedmiocie korzystania lub jego wyposazenia, Udostegpniajacy (opiekun)
udokumentuje uszkodzenia i obcigzy powstalymi kosztami Korzystajacego.
Korzystajacy oswiadcza, iz pokryje w catosci koszty usunigcia uszkodzenia, o ktorych mowa w ust. 3 w terminie do 7 dni
od daty zakonczenia korzystania ze $wietlicy wiejskiej, okreslonej w § 2 ust.1.

Korzystajacy zobowigzany jest do usunigcia nieczystosci statych.

§7

W sprawach nie ujetych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. Wiasciwym do rozpoznawania

sporéw wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest Sad Powszechny wiasciwy dla siedziby Udostgpniajacego.

§8

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Udostepniajacy: Korzystajacy:



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 45/2025
Burmistrza Drzewicy

z dnia 14 kwietnia 2025 r.

Oswiadczenie

opiekuna Swietlicy o zwrocie kaucji

Os$wiadczam, ze przedmiot korzystania (umowy) odebratem/odebratam w dniu ...

w stanie niepogorszonym wraz z kompletem wyposazenia.

Oswiadczam, ze Korzystajacy ma prawo do zwrotu kaucji w petnej wysokosci.

Koszty mediow wedlug wskazan licznikow:
1. energia elektryczna:
- stan licznika przed udostepnieniem: ...........ooevriiriiiiiii e
- stan licznika po przekazaniu obieKtu: ...........ccooiviiiiiiiiiiiii e,
2. woda i $cieki:
- stan licznika przed udostepnieniem: ...........ooevieriiiii i
- stan licznika po przekazaniu obieKtu: ...........oooviiiiiiniiiiiiii e,
3. gaz/olej:
- stan licznika przed udostepnieniem: ...........coevieriiiiiiiii e

- stan licznika po przekazaniu obieKtu: ...........ccooiviiiiiiiiiiiiiii e,

Opiekun $wietlicy wiejskiej Korzystajacy

(czytelny podpis) (czytelny podpis)



Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia nr 45/2025
Burmistrza Drzewicy

z dnia 14 kwietnia 2025 r.

Drzewica, dnia ..........ooovviiiiiiiiiiii,

PANI/PAN

robotnik gospodarczy

ZAKRES OBOWIAZKOW, ZAKRES CZYNNOSCI

Dla Pani/Pana .........c.oueeeeiiiiiiiii e zatrudnionej/zatrudnionego jako robotnik gospodarczy,
ktorej/ktoremu powierzono obowigzki Opiekuna SWietlicy WieJSKIC] W ... .oviuieiiiiii e e e

A.Podlegtosc¢ stuzbowa
Pani/Pana bezposrednim przeloZonym JESt: ...t

B.Zakres obowigzkéw wynikajacych z art.211 Kodeksu Pracy:
1. Przestrzeganie przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy jest podstawowym obowigzkiem pracownika.
W szczegolnosei pracownik jest obowigzany:
1) zna¢ przepisy i zasady bezpieczenstwa i higieny pracy, bra¢ udziat w szkoleniu i instruktazu z tego zakresu oraz
poddawa¢ si¢ wymaganym egzaminom sprawdzajacym,;
2) wykonywac prace w sposob zgodny z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosowac si¢ do
wydawanych w tym zakresie polecen i wskazéwek przetozonego;
3) dbac o nalezyty stan maszyn, urzadzen i sprzgtu oraz o porzadek i tad w miejscu pracy;
4) poddawac sie okresowym i kontrolnym oraz innym zleconym badaniom lekarskim i stosowa¢ si¢ do wskazowek
lekarskich;
5) wspoéldziata¢ z pracodawca i przetozonymi w wypetnianiu obowiazkow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy.
2. Przestrzeganie przepisoOw z zakresu ochrony przeciwpozarowe;.

C.Zakres obowiazkow wynikajacych z art. 100 Kodeksu Pracy:

1. Opiekun $wietlicy jest obowigzany wykonywac¢ pracg sumiennie i starannie oraz stosowac si¢ do polecen przetozonych,
ktore dotycza pracy, jezeli nie sg one sprzeczne z przepisami prawa lub umowg o prace.

2. Opiekun $wietlicy jest obowigzany w szczeg6lnoscei:
1) przestrzegac czasu pracy ustalonego w zakladzie pracy,
2) przestrzegaé¢ regulaminu pracy i ustalonego w zaktadzie pracy porzadku,
3) przestrzegaé przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze przepisdOw przeciwpozarowych,
4) dba¢ o dobro zaktadu pracy, chroni¢ jego mienie oraz zachowa¢ w tajemnicy informacje, ktorych ujawnienie

mogloby narazi¢ pracodawce na szkodg,

5) przestrzega¢ tajemnicy okre$lonej w odrgbnych przepisach,
6) przestrzega¢ w zakladzie pracy zasad wspotzycia spotecznego.

D.Zakres odpowiedzialno$ci materialnej Opiekuna $wietlicy wynikajacy z Dziatu V Kodeksu Pracy:

1. Opiekun swietlicy, ktory wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkoéw pracowniczych ze swej
winy wyrzadzil pracodawcy szkode, ponosi odpowiedzialno§¢ materialng wedtug zasad okre§lonych w przepisach
niniejszego rozdziatu.

2. Opiekun $wietlicy ponosi odpowiedzialnos¢ za szkodg w granicach rzeczywistej straty poniesionej przez pracodawce
i tylko za normalne nastepstwa dziatania lub zaniechania, z ktorego wynikta szkoda.

3. Opiekun $wietlicy nie ponosi odpowiedzialnoéci za szkod¢ w takim zakresie, w jakim pracodawca lub inna osoba
przyczynily si¢ do jej powstania albo zwigkszenia.

4. Jezeli Opiekun $wietlicy umys$lnie wyrzadzit szkode, jest obowiazany do jej naprawienia w petnej wysokosci.

E. Zakres obowiazkéw Opiekuna swietlicy:
1. Opiekun $wietlicy odpowiada za otwarcie i zamknigcie budynku $wietlicy.



2. Opiekun $wietlicy ma obowigzek przygotowac dla uczestnikéw zajgé pomieszczenia $wietlicy (ogrzewanie, sprzatanie,
dbatos¢ o porzadek i bezpieczenstwo).
3. Opiekun $wietlicy czuwa nad bezpieczenstwem uczestnikow zajgé, a w razie jego zagrozenia ma obowigzek
natychmiast zawiadomi¢ wlasciwe organy lub shuzby.
4. Opiekun $wietlicy ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony mu sprzet i urzadzenia stanowiace wyposazenie
swietlicy.
5. W zakresie odptatnego udostgpnienia $wietlicy osobom lub podmiotom opiekun §wietlicy zobowigzany jest do:
1) przyjecia podania od zgtaszajacego i dokonania akceptacji wolnego terminu,
2) wydaniai odbioru lokalu do korzystania na podstawie okazanej umowy oraz dowodoéw wptaty (przekazanie kluczy
do budynku za pokwitowaniem),
3) dokonania, w obecnos$ci Korzystajacego, odczytu stanu licznika energii elektrycznej oraz wodomierza przed i po
udostepnieniu,
4) prowadzenia ewidencji udostepniania $§wietlicy wiejskiej.
6. Do obowigzkéw Opiekuna swietlicy nalezy:
1) utrzymanie statego kontaktu z Urzedem Miejskim w Drzewicy
2) dbanie o czysto$¢ obiektu i przylegtego terenu,
3) dbanie o budynek, urzadzenia i sprzet znajdujacy si¢ w $wietlicy oraz na przylegltym terenie,
4) zglaszanie usterek i awarii w obiekcie i w jego sgsiedztwie.

Tygodniowy rozklad CZasu Pracy: ........o.ouiiiiitinit i

Data - podpis przyjecia obowigzkoéw



