ZARZADZENIE NR 118/2020
BURMISTRZA DRZEWICY

z dnia 16 grudnia 2020 r.

w sprawie przyjecia procedury przyznawania dodatkéw mieszkaniowych

Na podstawie ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2133)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam iwprowadzam do stosowania "Procedur¢ przyznawania dodatkow mieszkaniowych",
stanowiacg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Drzewicy.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 66a/2009 z dnia 23.11.2009r. w sprawie przyjecia procedury przyznawania
dodatké6w mieszkaniowych dla mieszkancow Gminy i Miasta Drzewica.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Drzewicy

Janusz Reszelewski
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 118/2020
Burmistrza Drzewicy

z dnia 16 grudnia 2020 r.

Procedura przyznawania dodatkow mieszkaniowych

1. Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2133).

2) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych (Dz. U.
Nr 156, poz. 1817 z pézn. zm.).

3) Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 26 kwietnia 2013 r.
w sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu S$rodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz
o$wiadczenia o stanie majatkowym wnioskodawcy i innych cztonkow gospodarstwa domowego, a takze wzoru
legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia wywiadu (Dz. U. poz. 589).

4) Ustawa zdnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z2020r.
poz. 256 z p6zn. zm.).

5) Zarzadzenie Nr 74/2012 Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy z dnia 30 pazdziernika 2012 r. w sprawie
ustalenia stawek czynszu za 1 m? powierzchni uzytkowej w lokalach mieszkalnych, ktorych wiascicielem jest
Gmina i Miasto Drzewica.

2. Jednostka odpowiedzialna za zalatwienie sprawy:
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Drzewicy
ul. Stanistawa Staszica 22, 26-340 Drzewica

3. Oplaty:

Postepowanie nie podlega optacie.
4. Forma zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna.

5. Termin zalatwienia sprawy:

Do 1 miesigca od dnia zlozenia wniosku.

6. Tryb odwolawczy:

Od decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie Trybunalskim za
posrednictwem Burmistrza Drzewicy w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyz;ji.

7. Wymagane dokumenty:
1) Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego.
2) Deklaracja o wysokosci dochodu.

3) Dokument potwierdzajacy wysokos¢ dochoddéw wszystkich cztonkéw gospodarstwa domowego uzyskanych
w okresie trzech petnych miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych date ztozenia wniosku, w szczegolnosci:

a) zaswiadczenie o dochodzie z zaktadu pracy — dot. 0so6b zatrudnionych na podstawie m.in. umowy o prace,
umowy zlecenia, o dzielo,

b) oswiadczenie o dochodach — dot. 0s6b uzyskujacych dochody m.in. z prac dorywczych, dziatalnosci
gospodarczej, otrzymujacych pomoc finansowa od rodziny/osob trzecich, dobrowolne alimenty,

¢) odcinki przekazéw pocztowych renty/emerytury, za§wiadczenie z ZUS/KRUS lub decyzja — dot. oséb
pobierajacych §wiadczenia emerytalno-rentowe,

d) zaswiadczenie z urzgdu pracy — dot. 0sdb pobierajacych swiadczenia z urzgdu pracy,
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e) odcinki przekazow pocztowych/odpis wyroku sadowego przyznajacego alimenty lub zaswiadczenie organu
prowadzacego postepowanie egzekucyjne o wysokosci wyegzekwowanych alimentéw, badz o catkowitej lub
czesciowe] bezskutecznosci egzekucji alimentow — dot. 0s6b otrzymujacych alimenty na podstawie wyroku
sadowego,

f) zaswiadczenie/decyzja przyznajaca §wiadczenia rodzinne/§wiadczenia z funduszu alimentacyjnego — dot.
0s0b pobierajgcych $§wiadczenia rodzinne/swiadczenia z funduszu alimentacyjnego,

g) za§wiadczenie/decyzja przyznajaca zasilek staly/pomoc pienigzng na usamodzielnienie oraz na
kontynuowanie nauki /$§wiadczenie na pokrycie kosztow utrzymania dziecka w rodzinie zastgpczej — dot.
0s0b pobierajacych =zasitki state/pomoc pieni¢zng na usamodzielnienie oraz na kontynuowanie
nauki/$wiadczenia na pokrycie kosztow utrzymania dziecka w rodzinie zastgpczej,

h) zaswiadczenie o wysokosci stypendium (dot. wszystkich rodzajow stypendium) lub o nie pobieraniu
stypendium — dot. studentéw wyzszych uczelni,

1) zaswiadczenie z urzedu gminy o dochodowosci z hektara przeliczeniowego lub nakaz ptatniczy — dot. 0séb
posiadajacych gospodarstwo rolne,

4) Tytut prawny do lokalu lub dokument potwierdzajacy oczekiwanie na przystugujacy lokal zamienny albo
najem socjalny lokalu.

5) Dokument potwierdzajacy wysokos$¢ optat mieszkaniowych (np. rachunki) lub wyszczegdlnienie rodzaju
1 wysoko$ci wydatkéw we wniosku przez zarzadcg budynku.

6) Faktura VAT za energi¢ elektryczng za ostatni okres rozliczeniowy (dot. sprzedazy i dystrybucji energii).

7) Dokumenty lub o$wiadczenie witasciciela domu jednorodzinnego o wielkosci powierzchni uzytkowej, w tym
tacznej powierzchni pokoi i kuchni oraz o wyposazeniu technicznym domu — dotyczy doméw jednorodzinnych.

W przypadku doreczenia kserokopii dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt. 3-7 nalezy przedlozy¢
oryginaty tych dokumentow do wgladu.

8. Informacje dodatkowe:
1) Kryteria uprawniajace do otrzymania dodatku mieszkaniowego:
a) Tytut prawny do lokalu. Dodatek mieszkaniowy przystguje:
- najemcom oraz podnajemcom lokali mieszkalnych,

- osobom mieszkajacym w lokalach mieszkalnych, do ktorych przystuguje im spotdzielcze prawo do lokalu
mieszkalnego,

- osobom mieszkajacym w lokalach mieszkalnych znajdujacych si¢ w budynkach stanowiacych ich
wlasnos¢ 1 wlascicielom samodzielnych lokali mieszkalnych,

- innym osobom majacym tytul prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego (np. z umowy uzyczenia)
1 ponoszacym wydatki zwigzane z jego zajmowaniem,

- osobom zajmujacym lokal mieszkalny bez tytulu prawnego, oczekujagcym na przyshugujacy im lokal
zamienny albo najem socjalny lokalu.

b) Kryterium dochodowe

Dodatek mieszkaniowy przystuguje, jezeli sredni miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa
domowego uzyskany w okresie 3 miesiecy poprzedzajacych date ztozenia wniosku o dodatek
nie przekracza 175 % kwoty najnizszej emerytury w gospodarstwie jednoosobowym i 125 % tej kwoty
w gospodarstwie wieloosobowym, obowigzujgcej w dniu ztozenia wniosku.

¢) Kryterium mieszkaniowe

Powierzchnia uzytkowa zajmowanego lokalu mieszkalnego nie moze przekracza¢ normatywnej
powierzchni uzytkowej o wiecej niz 30 % albo 50 % pod warunkiem, ze udzial powierzchni pokoi
i kuchni w powierzchni uzytkowej tego lokalu nie przekracza 60 %.

liczba cztonkow gosp. pow. normatywna 30% przekroczenie pow. normatywnej 50% przekroczenie pow.
domowego normatywnej
1 osoba 35,00 m? 45,50 m? 52,50 m?
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2 osoby 40,00 m? 52,00 m? 60,00 m?
3 osoby 45,00 m? 58,50 m? 67,50 m?
4 osoby 55,00 m? 71,50 m? 82,50 m?
5 0s6b 65,00 m? 84,50 m? 97,50 m?
6 0sOb 70,00 m? 91,00 m? 105,00 m?2

Normatywna powierzchni¢ powigksza si¢ o 15 m?, jezeli w lokalu zamieszkuje osoba niepetnosprawna
poruszajaca si¢ na wozku lub osoba niepelnosprawna, ktorej niepelnosprawno$¢ wymaga zamieszkiwania
w oddzielnym pokoju. O wymogu zamieszkiwania w oddzielnym pokoju orzekajg powiatowe zespoty do spraw
orzekania o niepelnosprawnosci.

2) W przypadku braku wyposazenia lokalu mieszkalnego w instalacj¢ doprowadzajaca energi¢ cieplna do celow
ogrzewania, w instalacje cieptej wody lub gazu przewodowego z zewnetrznego zrodia znajdujacego si¢ poza
lokalem, osobie uprawnionej do dodatku mieszkaniowego przyznaje si¢ ryczalt na zakup opatu stanowiacy
cze$¢ dodatku mieszkaniowego.

3) Dodatek mieszkaniowy jest przyznawany na okres 6 miesigcy, liczac od pierwszego dnia miesigca
nastgpujacego po dniu zlozenia wniosku. Dodatek jest wyptacany do 10 dnia kazdego miesigca z gory —
zarzadcy domu lub osobie uprawnionej do pobierania nalezno$ci za lokal mieszkalny. Jedynie wtasciciele
domoéw jednorodzinnych moga uzyska¢ dodatek mieszkaniowy do rak wiasnych.

4) Wysokos¢ dodatku mieszkaniowego, tacznie zryczattem, nie moze przekracza¢ 70% wydatkow
przypadajacych na normatywna powierzchni¢ zajmowanego lokalu mieszkalnego lub 70% faktycznych
wydatkéw ponoszonych za lokal mieszkalny, jezeli powierzchnia tego lokalu jest mniejsza lub réwna
normatywnej powierzchni.

5) Nie przyznaje si¢ dodatku mieszkaniowego, jezeli jego kwota bytaby nizsza niz 2 % najnizszej emerytury,
obowigzujacej w dniu zlozenia wniosku

6) Celem weryfikacji uprawnien do otrzymania dodatku mieszkaniowego w miejscu zamieszkania wnioskodawcy
moze zosta¢ przeprowadzony wywiad Srodowiskowy. Stwierdzenie w wyniku wywiadu, ze: 1) wystepuje
razgca dysproporcja pomiedzy niskimi dochodami wskazanymi w ztozonej deklaracji, a faktycznym stanem
majatkowym wnioskodawcy wskazujacym, ze jest on w stanie uiszcza¢ wydatki zwigzane z zajmowaniem
lokalu mieszkalnego (domu jednorodzinnego) wykorzystujac wlasne $rodki i posiadane zasoby majatkowe, lub
2) faktyczna liczba wspoélnie stale zamieszkujacych i gospodarujacych z wnioskodawcg jest mnigjsza niz
wykazana w deklaracji, skutkuje wydaniem decyzji odmawiajacej przyznania $wiadczenia. Podstawe do
wydania decyzji negatywnej stanowi réwniez odmowa ztozenia przez wnioskodawce iinnych czionkow
gospodarstwa domowego oswiadczenia o stanie majatkowym, zawierajacego w szczegolnosci dane dotyczace
posiadanych ruchomosci i nieruchomosci oraz zasobow pieni¢znych.

7) W przypadku stwierdzenia, ze osoba, ktorej przyznano dodatek mieszkaniowy, nie optaca na biezaco
naleznos$ci za zajmowany lokal mieszkalny, wyptate dodatku mieszkaniowego wstrzymuje si¢, w drodze
decyzji administracyjnej, do czasu uregulowania zalegtosci. Jezeli uregulowanie zaleglosci nie nastapi w ciagu
3 miesigcy od dnia wydania decyzji wstrzymujacej wyplate Swiadczenia, decyzja o przyznaniu dodatku
mieszkaniowego wygasa.

Burmistrz Drzewicy

Janusz Reszelewski
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