Zatacznik Nr 3 do instrukcji

Zarzadzenie Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy
nr 15/2017
z dnia 24 luty 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w dniu 27 luty 2017 r.

Na podstawie art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
22016 1. poz.444 ze zm ). ) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22013 1. poz. 330)

Zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo -odbiorczej kasy Urzedu Gminy i Miasta
w Drzewicy w dniu 27 luty 2017 r. roku przez komisje w sktadzie:
1) Miskiewicz Iwona — Przewodniczacy
2) GapysAnna - Czlonek
3) Dziurzynska Jowita - Przekazujaca kase
4) Owczarska Joanna — Przejmujgca kase
§ 2. Zobowigzuje komisj¢ w powyzszym sktadzie do:
1) Przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majgtkowych znajdujacych sie w kasie,
a mianowicie:
- gotéwka w banknotach i bilonie
- papiery warto$ciowe
- inne kosztownosci zdeponowane
- druki Scistego zarachowania
- waluta obca
- depozyty
2) Sporzadzenia protokotu z inwentaryzacji kasy.
3) Przekazania osobie przejmujacej : instrukcji kasowej, urzgdzenia do transportu wartosci
pienieznych.
4) Przekazania sporzadzonych dokumentéw do Skarbnika Gminy i Miasta najpézniej do
nastepnego dnia po inwentaryzacji kasy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie w momencie przekazania przewodniczgcemu komisji.



