ZARZADZENIE NR 47 /2015
BURMISTRZA GMINY | MIASTA W DRZEWICY
Z dnia 01.07.2015r

w sprawie powotania komisji do wydzielenia, brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej
kat. ,B” przechowywanejw archiwum Zaktadowym w Urzedzie Gminy i Miasta w Drzewicy

Na podstawie §7 ust. 2 Rozporzgdzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002r w sprawie
postepowania z dokumentacjg , zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz.U. z 2002r nr 167 poz. 1375) zarzadzam co

nastepuje
§1

Powotuje komisje do wydzielania, brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej
wytworzonej przez Urzgd Gminy i Miasta w Drzewicy w nastepujgcym sktadzie:

1. Jolanta Starus - Sekretarz Gminy - Przewodniczgca Komisji
2. lrenaJozwicka - Skarbnik - cztonek
3. Matgorzata Krakowiak - podinspektor ds. ewidencji ludnosci - cztonek
4. Waldemar Karkowski - Inspektor Ds. Wojskowych, OC

i Zarzadzania Kryzysowego - cztonek
5. Julian Stepien - Kierownik Referatu GKBi | - czfonek
6. Danuta Lizniewicz - Inspektor do spraw organizacyjnych

(archiwista) - cztonek

§2

Komisja wydzieli dokumentacje niearchiwalng , ktorej uptynat okres przechowywania okreslony w
jednolitym rzeczowym wykazie akt na podstawie spisow zdawczo —odbiorczych .

§3
Do zadan komisji nalezy

1. Dokonanie oceny i wydzielenie przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej oraz
sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej

2. Sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwanlej (aktowej) przeznaczonej do zniszczenia

3. Wystapienie o zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Radomiu

§4

1. Po uzyskaniu zgody na wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej archiwista przekazuje jg do

zniszczenia
2. Komisja konczy prace z chwilg przekazania dokumentacji do zniszczenia i uzyskania certyfikatu

zniszczenia doklumentacji .
§5
Nadzdr nad wykonywaniem, zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Miasta w Drzewicy
§6

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania .




