ZARZADZENIE NR 61/2021
BURMISTRZA DRZEWICY

z dnia 7 lipca 2021 r.

w sprawie przyjecia "Procedury przyznawania dodatkéw mieszkaniowych'.

Na podstawie ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2133
z pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam iwprowadzam do stosowania "Procedur¢ przyznawania dodatkow mieszkaniowych",
stanowiaca zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Drzewicy.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 118/2020 z dnia 16.12.2020 r. w sprawie przyjecia procedury przyznawania
dodatkéw mieszkaniowych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Drzewicy

Janusz Reszelewski
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 61/2021
Burmistrza Drzewicy

z dnia 7 lipca 2021 r.

Procedura przyznawania dodatkow mieszkaniowych

1. Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2133 z p6zn. zm.).

2) Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej zdnia 26 kwietnia 2013 r.
w sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu S$rodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz
oswiadczenia o stanie majatkowym wnioskodawcy 1 innych czlonkéw gospodarstwa domowego, a takze wzoru
legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia wywiadu (Dz. U. poz. 589).

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735).

4) Uchwata nr XXX1/231/2021 Rady Miejskiej w Drzewicy z dnia 24 marca 2021 r. w sprawie okreslenia wzoru
wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego oraz wzoru deklaracji o dochodach gospodarstwa domowego
(Dz. Urzegdowy Woj. L.odzkiego z dnia 13 kwietnia 2021 r. poz. 1627).

5) Zarzadzenie Nr 74/2012 Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy z dnia 30 pazdziernika 2012 r. w sprawie
ustalenia stawek czynszu za 1 m? powierzchni uzytkowej w lokalach mieszkalnych, ktorych wilascicielem jest
Gmina i Miasto Drzewica.

6) Ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o §wiadczeniach rodzinnych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 111 z pdzn. zm.).

2. Jednostka odpowiedzialna za zalatwienie sprawy:
Migjsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Drzewicy
ul. Stanistawa Staszica 22, 26-340 Drzewica

3. Oplaty:
Postepowanie nie podlega optacie.

4. Forma zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna.

5. Termin zalatwienia sprawy:
Do 1 miesigca od dnia ztozenia wniosku.

6. Elektroniczne zalatwienie sprawy:
Brak

7. Tryb odwolawczy:

Od decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie Trybunalskim za
posrednictwem Burmistrza Drzewicy w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyz;ji.

8. Wymagane dokumenty:
1) Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego (zalacznik nr 1 do procedury).
2) Deklaracja o wysokosci dochodow (zatacznik nr 2 do procedury).

3) Dokumenty potwierdzajagce rodzaj iwysoko$¢ ponoszonych wydatkdbw mieszkaniowych w miesiacu
poprzedzajacym dzien zlozenia wniosku.

4) Dokumenty lub o$wiadczenie wtasciciela domu jednorodzinnego o wielkosci powierzchni uzytkowej, w tym
tacznej powierzchni pokoi i kuchni oraz o wyposazeniu technicznym domu — dotyczy domow jednorodzinnych
(zatgcznik nr 5 do procedury).
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9. Inne dokumenty sluzace weryfikacji danych zawartych we wniosku o przyznanie dodatku i deklaracji
o dochodach:

1) Dokument potwierdzajacy wysokos¢ dochodow wszystkich czlonkéw gospodarstwa domowego uzyskanych
w okresie trzech pelnych miesiecy poprzedzajacych date ztozenia wniosku, w szczegolnosci:

a) zaswiadczenie o dochodach w przypadku uzyskiwania dochodow podlegajacych opodatkowaniu na
podstawie przepisow o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (zatacznik nr 3 do procedury).

b) o§wiadczenie o dochodach lub zaswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego - w przypadku prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej opodatkowanej na zasadach okre§lonych w ustawie o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych (zatacznik nr 4 do procedury).

c¢) zaswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego zawierajace informacje o formie optaconego podatku,
wysokosci przychodu i stawce podatku (w przyadku podatku optacanego w formie ryczaltu) badz wysokosci
optaconego podatku (w przypadku podatku optacanego w formie karty podatkowej) za poprzedni rok
kalendarzowy.

d) zaswiadczenie zurzedu gminy/ nakaz platniczy potwierdzajace powierzchni¢ gruntow w hektarach
przeliczeniowych - w przypadku posiadania tytutu prawnego do gospodarstwa rolnego.

e) zaswiadczenie/decyzja wlasciwego organu przyznajaca swiadczenia z funduszu
alimentacyjnego/$§wiadczenie rodzicielskie.

) odcinki przekazow pocztowych renty/emerytury, zaswiadczenie z ZUS/KRUS lub decyzja — dot. osob
pobierajacych §wiadczenia emerytalno-rentowe.

g) zaswiadczenie z urzgdu pracy — dot. 0s6b pobierajgcych $wiadczenia z urzedu pracy.

h) za§wiadczenie/decyzja potwierdzajaca rodzaj iwysokos¢ zasilk/stypendium dla ucznidow, studentow
i doktorantow - dotyczy pomocy materialnej dla ucznidw o charakterze socjalnym (stypedium szkolne
i zasitek szkolny), pomocy materialnej dla studentow (stypendium socjalne, dla oséb niepetnosprawnych),
stypendia doktoranckie, sportowe oraz inne stypendia o charakterze socjalnym przyznane uczniom
i studentom).

1) odcinki przekazow pocztowych/odpis wyroku sadowego przyznajacego alimenty lub zaswiadczenie organu
prowadzacego postepowanie egzekucyjne o wysokosci wyegzekwowanych alimentdéw, badz o catkowitej lub
cze$ciowej bezskutecznosci egzekucji alimentow — dot. 0so6b otrzymujacych alimenty na podstawie wyroku
sadowego.

2) Tytut prawny do lokalu (np. umowa najmu lokalu, dokument potwierdzajacy oczekiwanie na przystugujacy
lokal zamienny Iub najem socjalny lokalu).

10. Informacje dodatkowe:
1) Kryteria uprawniajace do otrzymania dodatku mieszkaniowego:

a) Tytul prawny do lokalu

Dodatek mieszkaniowy przystguje:
- najemcom oraz podnajemcom lokali mieszkalnych, zamieszkujacym w tych lokalach,

- osobom mieszkajacym w lokalach mieszkalnych, do ktorych przystuguje im spotdzielcze prawo do lokalu
mieszkalnego,

- osobom mieszkajacym w lokalach mieszkalnych znajdujacych sie w budynkach stanowigcych ich
wlasnos¢ 1 wlascicielom samodzielnych lokali mieszkalnych,

- innym osobom majgcym tytut prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego (np. z umowy uzyczenia)
i ponoszacym wydatki zwigzane z jego zajmowaniem,

- osobom zajmujacym lokal mieszkalny bez tytulu prawnego, oczekujacym na przystugujacy im lokal
zamienny lub najem socjalny lokalu.

b) Kryterium dochodowe
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Dodatek mieszkaniowy przystuguje jezeli w okresie 3 miesigcy poprzedzajacych date zlozenia
wniosku o jego przyznanie $redni miesigczny dochdd przypadajacy na jednego czlonka gospodarstwa
domowego wnioskodawcy nie przekroczyl w gospodarstwie:

- jednooosobowym - 40%
- wieloosobowym - 30%

przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej, obowigzujacego w dniu ztozenia wniosku,
z uwzglednieniem  art. 6 ust. 8 i art. 7 ust. 6 ustawy zdnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach
mieszkaniowych.

¢) Kryterium mieszkaniowe

Powierzchnia uzytkowa zajmowanego lokalu mieszkalnego nie moze przekracza¢ normatywnej
powierzchni uzytkowej o wigcej niz 30 % albo 50 % pod warunkiem, ze udzial powierzchni pokoi
1 kuchni w powierzchni uzytkowej tego lokalu nie przekracza 60 %.

liczba cztonkéw gosp. pow. normatywna 30% przekroczenie pow. normatywnej 50% przekroczenie pow.
domowego normatywnej
1 osoba 35,00 m? 45,50 m? 52,50 m?
2 osoby 40,00 m? 52,00 m? 60,00 m?
3 osoby 45,00 m? 58,50 m? 67,50 m?
4 osoby 55,00 m? 71,50 m? 82,50 m?
5 0s6b 65,00 m? 84,50 m? 97,50 m?
6 0s6b 70,00 m? 91,00 m? 105,00 m?

Normatywna powierzchni¢ powigksza si¢ o 15 m?, jezeli w lokalu zamieszkuje osoba niepetnosprawna
poruszajaca si¢ na wozku lub osoba niepetnosprawna, ktérej niepelnosprawnos¢ wymaga zamieszkiwania
w oddzielnym pokoju. O wymogu zamieszkiwania w oddzielnym pokoju orzekaja powiatowe zespoty do spraw
orzekania o niepelnosprawnosci.

2) W przypadku braku wyposazenia lokalu mieszkalnego w instalacje doprowadzajaca energi¢ cieplng do celow
ogrzewania, w instalacje¢ cieplej wody lub gazu przewodowego z zewngtrznego zrodla znajdujacego si¢ poza
lokalem, osobie uprawnionej do dodatku mieszkaniowego przyznaje si¢ ryczatt na zakup opatu stanowigcy
czg$¢ dodatku mieszkaniowego.

3) Dodatek mieszkaniowy jest przyznawany na okres 6 miesi¢cy, liczac od pierwszego dnia miesigca
nastgpujacego po dniu zlozenia wniosku. Dodatek jest wyptacany do 10 dnia kazdego miesigca z gory —
zarzadcy budynku lub innej osobie uprawnionej do pobierania naleznos$ci za lokal mieszkalny. Jedynie
wlasciciele domow jednorodzinnych mogg uzyska¢ dodatek mieszkaniowy do rak wtasnych.

4) Wysokos¢ dodatku mieszkaniowego, lacznie zryczaltem, nie moze przekraczaé 70% wydatkow
przypadajacych na normatywna powierzchni¢ zajmowanego lokalu mieszkalnego lub 70% faktycznych
wydatkéw ponoszonych za lokal mieszkalny, jezeli powierzchnia tego lokalu jest mniejsza lub réwna
normatywnej powierzchni. Nie przyznaje si¢ dodatku mieszkaniowego, jezeli jego kwota bytaby nizsza niz
0,5 % kwoty przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej, obowiazujacego w dniu wydania decyz;ji.

5) Celem weryfikacji uprawnien do otrzymania dodatku mieszkaniowego w miejscu zamieszkania wnioskodawcy
moze zosta¢ przeprowadzony wywiad Srodowiskowy. Stwierdzenie w wyniku wywiadu, ze: 1) wystepuje
razgca dysproporcja pomigdzy niskimi dochodami wskazanymi w ztozonej deklaracji, a faktycznym stanem
majatkowym wnioskodawcy wskazujacym, ze jest on w stanie uiszcza¢ wydatki zwigzane z zajmowaniem
lokalu mieszkalnego (domu jednorodzinnego) wykorzystujac wlasne $rodki i posiadane zasoby majatkowe, lub
2) faktyczna liczba wspoélnie stale zamieszkujacych i gospodarujacych z wnioskodawcg jest mniejsza niz
wykazana w deklaracji, skutkuje wydaniem decyzji odmawiajacej przyznania $wiadczenia. Podstawe do
wydania decyzji negatywnej stanowi réwniez odmowa zlozenia przez wnioskodawce iinnych cztonkow
gospodarstwa domowego oswiadczenia o stanie majatkowym, zawierajacego w szczegolnosci dane dotyczace
posiadanych ruchomosci i nieruchomosci oraz zasobow pieni¢znych.

6) Zarzadca budynku albo inna osoba uprawniona do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny zawiadamia
organ przyznajacy dodatek mieszkaniowy o wystgpieniu zaleglosci, o ktérych mowa wart. 7 ust. 11,
obejmujacych pelne 2 miesigce, w terminie 14 dni od dnia wystgpienia tych zaleglo$ci. W przypadku
niedopemienia tego obowiazku zarzadca budynku albo inna osoba uprawniona do pobierania naleznosci za
lokale mieszkalne zwraca organowi przyznajacemu dodatek mieszkaniowy kwoty dodatkéw wyptaconych za
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miesigce, w ktorych wystepowaly zaleglo$ci w tych optatach. Zarzadca budynku albo inna osoba uprawniona
do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny zwraca organowi te kwoty w terminie kolejnych 2 miesiecy,
jezeli gospodarstwo domowe, ktoremu przyznano dodatek mieszkaniowy, nie uisci zaleglych optat w terminie
miesigca od powstania obowigzku zawiadomienia organu o powstaniu zalegtosci. Jezeli ryczatt na zakup opatu
byl wyptacany zarzadcy budynku albo innej osobie uprawnionej do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny,
na ktérych spoczywa obowigzek powiadamiania organu przyznajagcego dodatek mieszkaniowy o wystapieniu
zaleglosci w optatach, zarzadca budynku albo inna osoba uprawniona do pobierania naleznosci za lokal
mieszkalny zwraca takze nienaleznie wyptacony ryczait.

7) Za dochod gospodarstwva domowego - nalezy rozumie¢ dochody wszystkich cztonkow gospodarstwa
domowego na dzien ztozenia wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego.

Nie uwzglednia si¢ dochodu osoby, ktora:
- wyprowadzita si¢ z lokalu albo zmarta przez dniem zlozenia wniosku o przyznanie dodatku,

- przebywa w domu pomocy spotecznej, mtodziezowym osrodku wychowawczym, schronisku dla nieletnich,
zaktadzie poprawczym, zaktadzie karnym, szkole, w tym szkole wojskowej, jezeli instytucje te zapewniaja
nieodptatnie petne calodobowe utrzymanie.

Za dochod uwaza sie:

*dochody opodatkowane osiggane np. z tytulu umowy o prace (dochod = przychoéd pomniejszony
o koszty uzyskania przychodu, nalezny podatek od osob fizycznych, sktadki na ubezpieczenia spoteczne
niezaliczone do kosztéw uzyskania przychodu oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne).

*dochody =z dziatalnos$ci gospodarczej opodatkowanej na podstawie przepisOw o zryczattowanym
podatku dochodowym od niektorych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne (przyjmuje si¢ dochod
miesigczny w wysokosci 1/12 dochodu oglaszanego corocznie, w drodze obwieszczenia ministra
wlasciwego do spraw rodziny, o ktdrym mowa w art. 5 ust. 7a ustawy o §wiadczeniach rodzinnych).

*dochody z dziatalno$ci gospodarczej opodatkowanej na zasadach okreslonych w przepisach ustawy
o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych (dochdéd = przychdéd pomniejszony o koszty uzyskania
przychodu, nalezny podatek od os6b fizycznych, sktadki na ubezpieczenia spoteczne niezaliczone do
kosztow uzyskania przychodu oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne).

*dochod z gospodarstwa rolnego (dochdd ustala si¢ na podstawie powierzchni gruntéw w hektarach
przeliczeniowych i wysokosci przecietnego dochodu z pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych
z 1 ha przeliczeniowego, ostatnio oglaszanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego na
podstawie art. 18 ustawy o podatku rolnym).

* $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego/$§wiadczenia rodzicielskie.

* $wiadczenia emerytalno-rentowe (dochodem jest kwota emerytury/renty ,netto”, powigkszona
ewentualnie o wyplacane dodatki, ktéore niesa opodatkowane: dodatek kombatancki, dodatek
kompensacyjny, ryczalt energetyczny, ekwiwalent pieni¢zny za deputat weglowy). Do dochodu
nie wlicza si¢ nast¢pujacych dodatkow: dodatek pielegnacyjny, $wiadczenie uzupeiniajace dla osob
niezdolnych do samodzielnej egzystencjji, dodatkowe $wiadczenie roczne pieniezne dla emerytow
i rencistow, dodatek dla sieroty zupelne;.

* $wiadczenia z urzedu pracy — np. zasitki dla bezrobotnych/stypendia finansowane ze $rodkéw Unii
Europejskiej (dochodem jest kwota §wiadczenia ,,netto").

* pomoc materialng dla uczniow, studentow i doktorantéw - dla uczniow: stypendia i zasitki szkolne, -
dla studentéw: stypendia socjalne, stypendia dla os6b niepetlnosprawnych, stypendia doktoranckie,
stypendia sportowe - przyznane na podstawie ustawy o sporcie, inne o charakterze socjalnym przyznane
uczniom i studentom. Nie sg wliczane do dochodu stypendia za wyniki w nauce lub sportowe - przyznane
na podstawie ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, stypendia rektora uczelni.

* alimenty na dzieci.

Do dochodu wlicza si¢ rowniez wymienione nizej dochody niepodlegajace opodatkowaniu na
podstawie przepisow o podatku dochodowym od oséb fizycznych:

-zasitek macierzynski, o ktorym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow,
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-zasitki chorobowe okreslone w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw oraz w przepisach
o0 systemie ubezpieczen spotecznych,

-zasitki 1 stypendia dla bezrobotnych finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej,

‘kwoty diet nieopodatkowane podatkiem dochodowym od o0séb fizycznych, otrzymywane przez osoby
wykonujace czynnos$ci zwiagzane z pelnieniem obowiazkow spotecznych i obywatelskich,

‘kwoty otrzymana na podstawie art. 27f ust. 8-10 ustawy zdnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych,

‘renty okreslone w przepisach o zaopatrzeniu inwalidow wojennych i wojskowych oraz ich rodzin,

‘renty wyplacone osobom represjonowanym i cztonkom ich rodzin przyznane na zasadach okreslonych
w przepisach o zaopatrzeniu inwalidow wojennych i wojskowych oraz ich rodzin,

-Swiadczenia pieni¢zne, dodatek kompensacyjny oraz ryczalt energetyczny okreslone w przepisach
o $wiadczeniu pienieznym iuprawnieniach przystugujacych zolierzom zastgpczej stuzby wojskowe;j
przymusowo zatrudnianym w kopalniach we¢gla, kamieniolomach, zaktadach rud uranu i batalionach
budowlanych,

-dodatek kombatancki, ryczalt energetyczny idodatek kompensacyjny okreslone w przepisach
o kombatantach oraz niektérych osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego,

-$wiadczenie pieni¢zne okre§lone w przepisach o §wiadczeniu pieni¢znym przystugujacym osobom
deportowanym do pracy przymusowej oraz osadzonym w obozach pracy przez Il Rzesz¢ Niemiecka lub
Zwiazek Socjalistycznych Republik Radzieckich,

‘ryczalt energetyczny, emerytury irenty otrzymywane przez osoby, ktore utracity wzrok w wyniku
dziatan w latach 1939-1945 lub eksplozji pozostatych po tej wojnie niewypatow i niewybuchow,

‘renty inwalidzkie z tytulu inwalidztwa wojennego, kwoty zaopatrzenia otrzymywane przez ofiary
wojny oraz czlonkéw ich rodzin, renty wypadkowe osob, ktorych inwalidztwo powstalo w zwigzku
z przymusowym pobytem na robotach w III Rzeszy Niemieckiej w latach 1939-1945, otrzymywane
Z zagranicy,

-srodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej otrzymywane od rzadéw panstw obcych, organizacji
migdzynarodowych lub migdzynarodowych instytucji finansowych pochodzace ze $rodkéw bezzwrotne;j
pomocy przyznanych na podstawie jednostronnej deklaracji lub umoéw zawartych ztymi panstwami,
organizacjami lub instytucjami przez Rade Ministrow, wlasciwego ministra lub agencje rzadowe, w tym
réwniez w przypadkach, gdy przekazanie tych srodkow jest dokonywane za posrednictwem podmiotu
upowaznionego do rozdzielania srodkéw bezzwrotnej pomocy zagranicznej na rzecz podmiotdw, ktorym
ma stuzy¢ ta pomoc,

‘naleznosci ze stosunku pracy lub z tytutu stypendium oso6b fizycznych majacych miejsce zamieszkania
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przebywajacych czasowo za granica — w wysokosci
odpowiadajacej rownowartosci diet z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju ustalonych dla
pracownikéw zatrudnionych w panstwowych lub samorzadowych jednostkach sfery budzetowej na
podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy,

‘nalezno$ci pieni¢zne wyptacone policjantom, zotlierzom, celnikom ipracownikom jednostek
wojskowych 1jednostek policyjnych uzytych poza granicami panstwa w celu udzialu w konflikcie
zbrojnym lub wzmocnienia sit panstwa albo panstw sojuszniczych, misji pokojowej, akcji zapobiezenia
aktom terroryzmu lub ich skutkom, a takze nalezno$ci pieni¢zne wyptacone zotnierzom, policjantom,
celnikom ipracownikom peliacym funkcje obserwatoréw w misjach pokojowych organizacji
migdzynarodowych i sit wielonarodowych,

‘naleznosci pieni¢zne ze stosunku stuzbowego otrzymywane w czasie stuzby kandydackiej przez
funkcjonariuszy Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej, Strazy Granicznej, Biura Ochrony Rzadu i Stuzby
Wigziennej, obliczone za okres, w ktorym osoby te uzyskaty dochdd,

-dochody cztonkéw rolniczych spotdzielni produkcyjnych z tytulu cztonkostwa w rolniczej spotdzielni
produkcyjnej, pomniejszone o sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
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‘nalezno$ci pieni¢zne otrzymywane z tytulu wynajmu pokoi go$cinnych w budynkach mieszkalnych
polozonych na terenach wiejskich w gospodarstwie rolnym osobom przebywajacym na wypoczynku oraz
uzyskane z tytutu wyzywienia tych osob,

-dodatki za tajne nauczanie okreslone w ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela,

-dochody uzyskane z dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej na podstawie zezwolenia na terenie
specjalnej strefy ekonomicznej okreslonej w przepisach o specjalnych strefach ekonomicznych,

-ekwiwalenty pieniezne za deputaty weglowe okreslone w przepisach o komercjalizacji,
restrukturyzacji i prywatyzacji przedsigbiorstwa panstwowego ,,Polskie Koleje Panstwowe”,

-ekwiwalenty ztytutu prawa do bezptatnego wegla okreslone w przepisach o restrukturyzacji
gornictwa wegla kamiennego w latach 2003-2006,

-$wiadczenia okreslone w przepisach o wykonywaniu mandatu posta i senatora,

-dochody uzyskiwane za granica Rzeczypospolitej Polskiej, pomniejszone odpowiednio o zaptacone za
granicg Rzeczypospolitej Polskiej: podatek dochodowy oraz sktadki na obowigzkowe ubezpieczenia
spoteczne i obowiazkowe ubezpieczenie zdrowotne,

‘renty okreslone w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych
z Sekcji  Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej oraz w przepisach
0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiegjskich z udziatlem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich,

-$wiadczenie pieni¢zne okreslone w ustawie zdnia 20 marca 2015r. o dziataczach opozycji
antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powoddw politycznych,

przychody wolne od podatku dochodowego na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 148 ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, pomniejszone o sktadki na ubezpieczenie spoteczne
oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne.

Do dochodu nie sq wliczane:

-zasitek rodzinny wraz z dodatkami z tytulu urodzenia dziecka, opieki nad dzieckiem w okresie
korzystania z urlopu wychowawczego, samotnego wychowywania dziecka, wychowywania dziecka
w rodzinie wielodzietnej, ksztalcenia irehabilitacji dziecka niepelnosprawnego, rozpoczgcia roku
szkolnego, podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania,

-Swiadczenia opiekuncze (zasitek pielegnacyjny, $wiadczenie pielggnacyjne, specjalny zasitek
opiekunczy, zasitek dla opiekuna),

-$wiadczenie wychowawcze,
-jednorazowa zapomoga z tytulu urodzenia si¢ dziecka,

-$wiadczenia z pomocy spolecznej - zasitki state, zasitki celowe, zasitki okresowe, pomoc pieni¢zna na
usamodzielnienie oraz na kontynuowanie nauki, §wiadczenia na pokrycie kosztow utrzymania dziecka
w rodzinie zastepcze;j,

-dodatek mieszkaniowy,

-dodatek energetyczny,

-dodatek dla sieroty zupetne;j,

-dodatek pielggnacyjny,

-$wiadczenie uzupelniajace dla osob niezdolnych do samodzielnej egzystencji,
-dodatkowe roczne $wiadczenie pieni¢zne dla emerytow i rencistow — tzw. trzynastka,

nieopodatkowana pomoc rodziny i tzw. prace dorywcze.
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Zatacznik Nr 1 do Procedury

WNIOSEK O PRZYZNANIE DODATKU MIESZKANIOWEGO

L. DANE WNIOSKODAWCY
Imig Nazwisko Numer PESEL

2. DANE ZARZADCY BUDYNKU LUB INNEJ OSOBY UPRAWNIONEJ DO POBIERANIA
NALEZNOSCI ZA LOKAL
Nazwa zarzadey

3. TYTUL PRAWNY DO LOKALU
! najem

0
0 podnajem

[0 spoldzieleze prawo do lokalu

0 wlasnoéé lokalu w spoldzielni mieszkaniowe;j

[0 wlasnoié budynku, w ktérym znajduje sig lokal

0 wlasnoié¢ samodzielnego lokalu mieszkalnego

[0 wlasnosé domu jednorodzinnego

O inny tytul prawny do lokalu (poneszenie wydatkow zwigzanych z jego zajmowaniem)

[0 bez tytulu prawnego, ale oczekujacy na przyshugujacy lokal zamienny albo najem socjalny lokalu

4. DANE LOKALU

Powierzchnia:

a) powierzchnia uzytkowa lokalu: ..oovvvvvvvvcennes m?

b) laczna powierzchnia pokoi 1 kuchni: .....oovcvvveveeicnns m?

¢) powierzchnia zajmowana przez wnioskodawcg, w przypadku najmu albo podnajmu czgéei lokalu................ m*

Techniczne wyposazenie lokalu:
a) sposob ogrzewania lokalu (wyposazenie w centralne ogrzewanie): jest/ brak=

b) sposob przygotowywania cieple) wody (centralna instalacja cieple wody): jest/ brak=

¢) instalacja gazu przewodowego: jest / brak’
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5. LICZBA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

a) liczba os6b niepelnosprawnych: ... . w tym
b) liczba oséb  poruszajacych sig na  wozku [ ¢) liczba osdb, ktérych niepelnosprawnosé wymaga
inwalidzkim: ............. zamieszkiwania w oddzielnym pokoju: ................
6. Liczba osob w gospodarstwie domowym: ... :
7. Laczne dochody czlonkow gospodarstwa domowego: ...o..coceveccvcvinn, zh 4. mIiesigezmie ..o zL

8. Laczna kwota wydatkow na lokal mieszkalny za ostatni miesiac (o ktérych mowa w art. 6 ust. 3-4a ustawy

o dodatkach mieszkaniowych) .., zl.

Potwierdzenie zarzadey budynku / inngj osoby uprawnionej do pobierania naleinodci za lokal
mieszkalny informacji o adresie zamieszkania wnioskodawey oraz informacji z punktow 2-4 i8

(podpis zarzgdey)

(mejscowodé)

" Niepotrzebne skreglié
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Zatacznik Nr 2 do Procedury

DEKLARACTA O DOCHODACH GOSPODARSTWA DOMOWEGO
23 0krez 0l cevescisismassssseses B0 casnaeemasm———"-.
(tj. 3 misziecy poprzedzajacych dzien zhozenia wniszku)

I:memm“ku“nﬁhﬂmw I-IﬂJEJEI:E-'n'EﬁI:dml
& Déviadezam, 2 moje gospodarstwo domows skizda =18 = nastepacyeh ozob:
L.p. Imie i nazwisko Data urodzenia Stopien pokrewiensiwa
L
wiloskodawea
2
q
4,
3
6.

Oévnadezam, Ze w podanym wvze) ckresie dochody moje 1 osoh wehodzacveh wskiad gozpodarsteca
domeweso wynosza:

L.p. Miejzce pracy lub nauki Zrodla dochodu Wryzokoic dochodu
L.

-
.

Suma dochodow cztonkdw zospodarstwa domowego:

Sredni miesieceny dochod nz jedneso czlonka gospodarstwa domowsaszo:

Jestem sniedomy edpowtedzialnoser karnep za floienie folszpwege ofwiadezenia.

7 (podpis vuioskodawey)
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POUCZENIE
Za dochod uwaza sie dochod w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy z dma 28 listopada 2003 r. o $wiadezemach rodzinnych:

a) przychody podlegajace opodatkowaniu na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e 1 art. 30fustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 1387, z péZn. zm.), pomnigjszone o koszty uzyskania
przychodu, nalezny podatek dochodowy od o0sob fizyeznych, skladki na ubezpieczenia spoleczne niezaliczone do kosztow
uzyskania przychodu oraz skladki na ubezpieczenie zdrowotne;

b) dochdd z dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu na podstawie przepisow o zryezattowanym podatku dochodowym od niektorych
przychoddw osiaganych przez osoby fizyczne;

¢) inne dochody niepodlegajace opodatkowaniu na podstawie przepisow o podatku dochodowym od o0séb fizycznych:
- renty okreslone w przepisach o zaopatrzeniu inwalidéw wojennych i wojskowyeh oraz ich rodzin,

- renty wyplacone osobom represjonowanym i czlonkom ich rodzin, przyznane na zasadach okreslonych w przepisach
o zaopatrzemu inwalidow wojennych 1 wojskowych oraz ich rodzin,

- $wiadezenie pieniezne, dodatek kompensacyjny oraz ryczalt energetyczny okreslone w przepisach o §wiadezeniu pienieznym
i uprawnieniach przystugujacych Zotnierzom zastepezej shuzby wojskowej przymusowo zatrudnianym w kopalniach wegla,
kamieniolomach, zaktadach rud uranu i batalionach budowlanych,

- dodatek kombatancki, ryczatt energetyczny i dodatek kompensacyjny okreslone w przepisach o kombatantach oraz niektérych
osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojenmego,

- $wiadczenie pieniezne okreslone w przepisach o swiadczeniu pienieznym przyshigujacym osobom deportowanym do pracy
przymusowej oraz osadzonym wobozach pracy przez Il Rzesze Niemieckg lub Zwigzek Socjalistycznych Republik
Radzieckich,

- ryczalt energetyezny, emerytury i renty otrzymywane przez osoby, ktore utracity wzrok w wyniku dziatan wojennych w latach
1939-1945 lub eksplozji pozostalych po tej wojnie niewypatow i niewybuchow,

- renty inwalidzkie z tytuhu inwalidztwa wojennego, kwoty zaopatrzenia otrzymywane przez ofiary wojny oraz cztonkéw ich
rodzin, renty wypadkowe 0sob, ktorych inwalidztwo powstalo w zwiazku z przymusowym pobytem na robotach w III Rzeszy
Niemieckiej w latach 1939-1945, otrzymywane z zagranicy,

- zasitki chorobowe okreslone w przepisach o ubezpieczeniu spolecznym rolnikdw oraz w przepisach o systemie ubezpieczen
spotecznych,

- srodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej ofrzymywane od rzadéw panstw obeych, organizacjii miedzynarodowych lub
miedzynarodowych instytucji finansowych, pochodzace ze srodkow bezzwrotne) pomocy przyznanych na podstawie
jednostronnej deklaracji lub uméw zawartych z tymi panstwami, organizacjami lub instytucjami przez Rade Ministrow,
wlasciwego ministra lub agencje rzagdowe, w tymm rowniez w przypadkach, gdy przekazanie tych srodkow jest dokonywane za
posrednictwem podmiotu upowaznionego do rozdzielania srodkéw bezzwrotnej pomocy zagranicznej na rzecz podmiotéw,
ktorym shuzy¢ ma ta pomoc,

- naleznosel ze stosunku pracy lub z tytulu stypendium osob fizyeznych majacych miejsce zarmmeszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przebywajacych czasowo za granica - w wysokosci odpowiadajacej réwnowartosci diet z tytutu
podrézy sluzbowej poza granicami kraju ustalonych dla pracownikéow zatrudnionych w panstwowych lub samorzadowych
jednostkach sfery budzetowej na podstawie ustawy z dnia 26 czerwea 1974 1. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 1. poz. 1040,
10431 1495),

- naleznosci pienigzne wyplacone policjantom, zolmierzom, celnikom i pracownikom jednostek wojskowych 1 jednostek
policyjnych uzytych poza granicami panstwa w celu udzialu w konflikeie zbrojnym lub wzmocnienia sit panstwa albo panstw
sojuszniczych, misji pokojowej, akeji zapobiezenia aktom terroryzmu lub ich skutkom, a takze naleznosci pieniezne wyplacone
zolnierzom, policjantom, celnikom 1 pracownikom pelnigeym funkeje obserwatorow w misjach pokojowych organizacyi
miedzynarodowych i sit wielonarodowych,

- naleznosci pienigzne ze stosunku stuzbowego otrzymywane w czasie stuzby kandydackiej przez funkejonariuszy Policii,
Panstwowej Strazy Pozarnej, Strazy Granicznej, Biura Ochrony Rzadu i Shuzby Wigziennej, obliczone za okres, w ktorym osoby
te uzyskaty dochdd,

- dochody czlonkéw rolniczych spétdzielni produkcyjnych z tytulu czlonkostwa wrolniczej spdldzielni produkeyinej,
pomniejszone o skladki na ubezpieczenia spoleczne,

- alimenty na rzecz dzieci,

- stypendia doktoranckie przyznane na podstawie art 209 ust. 11 7 ustawy zdnia 20 lipca 2018 t. - Prawo o szkolnictwie
wyzszymi nauce (Dz. U. poz. 1668, z pdzn. zm.), stypendia sportowe przyznane na podstawie ustawy z dnia 25 czerwea 2010 1.
osporcie (Dz. U. z2019r1. poz 1468, 149512251) oraz inne stypendia o charakterze socjalnym przyznane uczniom lub
studentom,

- kwoty diet nieopodatkowane podatkiem dochodowym od o0s6b fizycznych, otrzymywane przez osoby wykonujace czynnoscl
zwigzane z petnieniem obowigzkow spolecznych i obywatelskich,

- naleznosci pienigzne otrzymywane z tytutu wynajmu pokoi goscinnych w budynkach mieszkalnych polozonych na terenach
wiejskich w gospodarstwie rolnym osobom przebywajacym na wypoezynku oraz uzyskane z tytulu wyzywienia tych osob,
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- dodatki za tajne nauczanie okreslone w ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 1. poz. 2215),

- dochody uzyskane z dzialalnosei gospodarcze) prowadzone) na podstawie zezwolenia na terenie specjalne; strefy ekonomiczne)
okreslonej w przepisach o specjalnych strefach ekonomicznych,

- ekwiwalenty pieniezne za deputaty weglowe okreslone w przepisach o komercjalizacji, restrukturyzacji i prywatyzacji
przedsiebiorstwa panstwowego "Polskie Koleje Panstwowe",

- ekwiwalenty z tytutu prawa do bezplatnego wegla okreslone w przepisach o restrukturyzacji gomictwa wegla kamiennego
w latach 2003-2006,

- $wiadczenia okreslone w przepisach o wykonywaniu mandatu posta 1 senatora,
- dochody uzyskane z gospodarstwa rolnego,

- dochody uzyskiwane za granicg Rzeczypospolitej Polskiej, pomnigjszone odpowiednio o zaplacone za granicg Rzeczypospalitej
Polskiej: podatek dochodowy oraz skiadki na obowigzkowe ubezpieczenie spoleczne i obowigzkowe ubezpieczenie zdrowotne,

- renty okreslone w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekeji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Onentacji 1 Gwarancji Rolnej oraz w przepisach o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich,

- zaliczke alimentacyjna okreslong w przepisach o postepowaniu wobee dhuznikow alimentacyjnych oraz zaliczee alimentacyjne;j,
- $wiadczenia pieniezne wyplacane w przypadku bezskutecznosci egzekugii alimentow,

- pomoc materialng o charakterze socjalnym okreslona w art. 90¢ ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesmia 1991 1. o systermie o$wiaty
(Dz. U. 22019 1. poz. 1481, 18181 2197) oraz $wiadczenia, o ktérych mowa wart. 86 ust. 1 pkt 1-3 i 5 oraz art. 212 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 1. - Prawo o szKkolnictwie wyZszyim 1 nauce,

- kwoty otrzymane na podstawie art. 27f ust. 8-10 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sob fizycznych,

- swiadczenie pienigzne okreslone w ustawie z dnia 20 marca 2015 1. o dziataczach opozycj antykomunistycznej oraz osobach
represjonowanych z powoddw politycznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 690 oraz z 2019 r. poz. 730, 752 1 992),

- $wiadezenie rodzicielskie,
- zasitek macierzynski, o ktérym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spolecznym rolmkéw,
- stypendia dla bezrobotnych finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej;

- przychody wolne od podatku dochodowego na podstawie art. 21 ust. | pkt 148 ustawy zdnia 26 lipca 1991 1. o podatku
dochodowym od 0séb fizyeznych, pomniejszone o sktadki na ubezpieczenia spoleczne oraz sktadki na ubezpieczenia zdrowotne;
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pieczatka zaklzdu pracy

Zatacznik Nr 3 do Procedury

[miejacemvosc i data)

Zaswiadezam, ze Pan/Pami ...y

T e L e S A e S e B L el s s sl

w

adiidima e

o dmeas e e

Dochody PanaPani wyvplacone we wskazanych miesiacach =3 nastepujaca:

vemeennenaesy Jost zatmodmiony’a

! ma czas misckraslony ¥

5
Rok M- Przychaod Kozzty Skiadki na Zaliczka Skiadlki na Dachad
uzyskania | ubezpieczenia na ubezpleczenie | 8=(3-4-2-6-T)
przychodu spoleczne podatek zdrowotne
niezaliczone do
kozztdwr
uzyzkania
przychodu
1 2 3 4 3 [ 7 B
Zaswiadezeme wydaje sie do celow uryvskana dodathn miszzkamowago.
(podpis { pieczatica)

*mepotrzebne skrazlic
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Zatacznik Nr 4 do Procedury

Drzewica. dma ...
imie 1 nazwisko

adres zamieszkania

Oswiadczenie o wysokosci dochodu z pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej,
w przypadku prowadzenia dzialalnoéci gospodarczej opodatkowanej na zasadach
okreslonych w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych

Oéwiadczam, Zze w okresie trzech miesiecy poprzedzajacych date zloZzenia wniosku
o dodatek mieszkaniowy, ). ...........oooooooiooo........ uZyskalem/-am dochdd z prowadzone)
dziatalnoici gospodarcze] opodatkowane) na zasadach okreilonych w przepisach ustawy
o podatkn dochodowym od osob fizycznveh w taczney kwoete ...zt

Jestem swiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

podpis
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Zatacznik Nr 5 do Procedury

Drzewica.dnta ... ................_...
imie 1 nazwisko

adres zamieszlkania

OSWIADCZENIE

Jako wilasciciel domu jednorodzinnego polozonego pod adresem:
<.......0wiadczam, ze w.w. budynek posiada:

1) Powierzchnie uzytkowa wynoszaca ............. m®, w tym laczna powierzchma poko1
itkuchmi m?.

2) Wyposazenie techniczne - instalacje doprowadzajace energie cieplna do  celow
ogrzewama/clepla wode/gaz z zewnetrznego zrédla znajdyacego sie poza domem:

- centralne ogrzewania Otak [ nie
- centralnie ciepla woda Otak  [Jme
- gaz przewodowy [ tak [ mie

Jestem swiadomy/-a odpowiedzialnoéci karnej za zlozenie falszvwego ofwiadezenia.
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